
 

 

 

 

 

 

 

PROCEDURY 

ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO 

POBYTU UCZNIÓW W SZKOLE 

 

 

 

 

 

 

 

 

Szkoła Podstawowa  

w Czernikowie 

Czerników 11, 99-120 Piątek 

 

 

 

 



 

Podstawy prawne 

 ustawa z dnia 7 września 1991 roku o systemie oświaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 

ze zm.)  

 rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 stycznia 2003 roku w sprawie 

szczegółowych form działalności wychowawczej i zapobiegawczej wśród dzieci                         

i młodzieży zagrożonych uzależnieniem (Dz.U. Nr 26 poz.226) 

 ustawa z dnia 26 października 1982 roku o postępowaniu w sprawach nieletnich  

(Dz. U. z 2010 r. Nr 33 poz. 178) 

 ustawa z dnia 25 lutego 1964 roku Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. Nr 9 poz. 59  ze 

zm.) 

 ustawa z 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553 ze zm.) 

 rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 roku w sprawie 

bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach  

i placówkach ( Dz. U. z 2003 r. Nr 6 poz. 69 ze zm.) 

 ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. Nr 179 poz. 1485 

ze zm.) 

 zarządzenie 590 Komendanta Głównego Policji z 24 października 2003 roku w sprawie 

metod i form wykonywania zadań przez policjantów w zakresie przeciwdziałania 

demoralizacji i przestępczości nieletnich ( Dz. Urz. KGP Nr 20 poz. 107 ze zm.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Cele procedur 

1. Zwiększenie bezpieczeństwa uczniów w szkole. 

2. Wdrożenie zasad postępowania pracowników, rodziców/opiekunów prawnych i dzieci 

warunkujących wysoki poziom bezpieczeństwa. 

3. Usystematyzowanie zasad postępowania społeczności szkolnej. 

4. Zwiększenie kontroli nad spełnianiem obowiązków pracowników szkoły, uczniów oraz 

rodziców/opiekunów prawnych. 

 

Dotyczy:  

 nauczycieli  

 rodziców/prawnych opiekunów 

 uczniów   

 pracowników administracyjno-obsługowych  

 

 

 

 

TELEFONY ALARMOWE:  

 

112 - EUROPEJSKI NUMER ALARMOWY 

999 - POGOTOWIE RATUNKOWE  

998 - STRAŻ POŻARNA  

997 – POLICJA 

992 - POGOTOWIE GAZOWE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Sytuacje uznawane za kryzysowe, wymagające interwencji omówione w dokumencie. 

 

1. Bezpieczeństwo w drodze do i ze szkoły. 

2. Przebywanie w budynku szkoły. 

3. Rozpoczynanie i zakończenie zajęć szkolnych. 

4. Organizacja zajęć dydaktycznych. 

5. Kontakty z rodzicami. 

6. Usprawiedliwianie nieobecności uczniów. 

7. Zwolnienia uczniów z zajęć dydaktycznych. 

8. Postępowanie z uczniem, w nagłej niedyspozycji zdrowotnej podczas lekcji. 

9. Postępowanie z uczniem, który źle zachowuje się na lekcji. 

10. Postępowanie wszystkich pracowników szkoły w sytuacjach zagrożenia uczniów 

demoralizacją. 

11.  Organizacja przerw międzylekcyjnych i dyżurów nauczycieli. 

12. Postępowanie z dziećmi z klas I-III, które nie są zapisane do świetlicy,                                           

a zostały czasowo pozostawione bez opieki z różnych przyczyn. 

13. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze świetlicy szkolnej przez rodziców. 

14. Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zajęć dydaktycznych. 

15. Sprawowanie opieki nad uczniami przebywającymi w bibliotece szkolnej. 

16. Organizowanie imprez i uroczystości szkolnych. 

17. Bezpieczne użytkowanie sprzętu sportowego. 

18. Zachowanie bezpieczeństwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego. 

19. Zagrożenie pożarem, wybuchem i zatruciem.  

20. Stwierdzenie na terenie szkoły podejrzanych przedmiotów lub substancji niebędących                    

w posiadaniu uczniów. 

21. Obecność osób niepożądanych, zachowujących się niewłaściwie na terenie szkoły.  

22. Obecność na terenie szkoły zwierząt bez opieki właściciela oraz zagrażających 

bezpieczeństwu uczniów.       

23. Uszkodzenie mienia szkolnego.  

24. Kradzieże na terenie szkoły. 

25. Posiadanie przez uczniów narzędzi i środków niebezpiecznych. 

26. Wypadek podczas zajęć szkolnych, zajęć pozalekcyjnych oraz podczas przerw 

śródlekcyjnych.                                                                                                                                                                 

27. Posiadanie i używanie środków odurzających i uzależniających przez uczniów. 



28.  Ucieczka ucznia ze szkoły w czasie zajęć lekcyjnych i  pozalekcyjnych. 

29.  Wagary, powtarzające się, nieusprawiedliwione nieobecności na lekcjach.   

30.  Oddalenie się ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie miasta i poza 

miejscem zamieszkania. 

31.  Brak kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka.                                                                       

32.  Zachowanie uniemożliwiające prowadzenie lekcji (wulgarne zachowanie w stosunku do 

rówieśników i nauczycieli, głośne rozmowy, chodzenie po sali, brak reakcji na plecenia 

nauczyciela itp.) 

33.  Zachowania agresywne wobec uczniów, nauczycieli i innych pracowników szkoły oraz osób 

przebywających w szkole.  

34.  Postępowanie w przypadku agresywnego zachowania pracownika szkoły wobec ucznia. 

35. Postępowanie w przypadku agresywnego zachowania rodziców i innych osób dorosłych 

przebywających na terenie szkoły wobec uczniów. 

36. Korzystanie z telefonu komórkowego oraz innych urządzeń elektronicznych na terenie 

szkoły.                                                                                                                                       

37.  Pomoc ofiarom przemocy fizycznej i psychicznej oraz cyberprzemocy. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. Bezpieczeństwo w drodze do i ze szkoły 

 

1. Rodzice są odpowiedzialni za bezpieczeństwo dziecka w drodze do i ze szkoły. 

2. Dziecko w wieku do 7 lat może korzystać z drogi tylko pod opieką osoby, która osiągnęła                 

co najmniej 10 lat. 

3. Dziecko w wieku do 15 lat, poruszające się po drodze po zmierzchu poza obszarem 

zabudowanym jest obowiązane używać elementów odblaskowych w sposób widoczny dla 

innych uczestników ruchu drogowego. 

4. Przez kilka pierwszych tygodni nauki rodzice/prawni opiekunowie powinni odprowadzać 

dziecko do szkoły pokazując mu przy okazji najbezpieczniejsza trasę. 

5. Rodzice powinni sprawdzić drogę do szkoły, a następnie nauczyć dziecko jak powinno 

prawidłowo pokonywać trasę. 

6. Rodzice muszą pamiętać, że dziecko powinno być widoczne. Dlatego najlepiej, aby miało 

ubranie w jasnych kolorach, a na rękawie założoną specjalną opaskę odblaskową. 

7. Odblaski i to co najmniej kilka powinny być również umieszczone na tornistrze. Dobrze 

byłoby, by dziecko miało odblaskowy worek na buty.  

8. Opiekę na dziećmi dowożonymi do szkoły sprawują osoby odpowiedzialne za to zadanie. 

9. Każdy wychowawca klas I-III: 

1) zbiera od rodziców/opiekunów oświadczenia według przyjętego przez szkołę wzoru (początek 

września), w których rodzice/prawni opiekunowie wyrażają zgodę na samodzielne powroty 

dziecka ze szkoły do domu, przejmując za nie odpowiedzialność w tym czasie. 

2)  gromadzi i przechowuje oświadczenia w teczce wychowawcy do końca roku szkolnego. 

10. Procedura gromadzenia wyżej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w każdym roku    

 szkolnym. 

11. Wychowawcy klas I–VIII, wychowawca świetlicy szkolnej są zobowiązani zawsze na 

początku roku szkolnego, przed każdą dłuższą przerwą od zajęć szkolnych, przed feriami 

zimowymi i letnimi przeprowadzić pogadanki nt. przestrzegania zasad bezpieczeństwa: 

1) w drodze do i ze szkoły,  

2) przy wsiadaniu i wysiadaniu z autobusu szkolnego i w autobusie szkolnym  

3) podczas zabaw na świeżym powietrzu o każdej porze roku. 

12. Ponadto w ciągu roku szkolnego odbywają się spotkania z policjantami nt.: 

1) zasad zachowania i przestrzegania przepisów ruchu drogowego w drodze do i ze szkoły, 

2) udzielania pierwszej pomocy, 

3) zasad bezpieczeństwa czasie ferii i wakacji. 



 
2. Przebywanie w budynku szkoły 

 

1. Przebywanie osób postronnych w budynku szkoły podlega kontroli. 

2. Rodzice przyprowadzający dzieci do szkoły i pozostawiają je pod opieką nauczyciela     

    świetlicy/nauczyciela dyżurującego. 

3. Dopuszcza się przebywanie rodziców uczniów niepełnosprawnych w szkole. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.  Rozpoczynanie i zakończenie zajęć szkolnych 

 

1. Uczniowie przybywający do świetlicy szkolnej pozostają pod opieką wychowawcy świetlicy od 

godziny 7.15. 

2. Uczniowie mogą przebywać w bibliotece szkolnej po zakończeniu lekcji/zajęć  

– tylko po uzyskaniu zgody wychowawcy klasy, wychowawcy świetlicy szkolnej. 

3. Od godziny 7.40 do godziny 8.00 uczniowie mają prawo zbierać się przed salą lekcyjną pod 

nadzorem nauczycieli pełniących dyżury  

4. Ustawiają się i oczekują na nauczyciela, nauczyciel sam otwiera klasę, sprawdza jej stan 

bezpieczeństwa i wpuszcza uczniów do klasy stojąc tak by miał w zasięgu wzroku uczniów 

wchodzących do klasy jak i uczniów w klasie.  

5. Rodzice/prawni opiekunowie uczniów klas I-III odbierają swoje dzieci zaraz po zakończeniu 

zajęć szkolnych. Jeśli dziecko uczęszcza do świetlicy to rodzice zgłaszają odbiór nauczycielowi 

świetlicy.  

6. Uczniowie klas I –III dojeżdżający autobusem szkolnym odprowadzani są przez nauczyciela 

kończącego lekcje/zajęcia do świetlicy szkolnej. W przypadku, kiedy nauczyciel ma dyżur 

międzylekcyjny dzieci pozostawia pod opieką nauczyciela świetlicy. 

7. Rodzice/prawni opiekunowie, którzy nie mogą osobiście odebrać dziecka ze szkoły, 

zobowiązani są do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej lub osobiście (w 

nagłych przypadkach -telefonicznie za pośrednictwem kancelarii szkoły) kto w danym dniu 

zabierze dziecko ze szkoły. Zgłaszają tę sytuację wychowawcy klasy oraz (jeśli dziecko 

korzysta ze świetlicy) także nauczycielowi świetlicy. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. Organizacja zajęć lekcyjnych i pozalekcyjnych 

 

1. Czas zajęć lekcyjnych trwa od początku pierwszej lekcji do końca ostatniej, zgodnie z planem 

zajęć uczniów. 

2. Dzwonek rozpoczyna i kończy zajęcia lekcyjne. Lekcja kończy się na wyraźny sygnał 

nauczyciela. 

3. Uczniowie pozostają w szkole w czasie trwania ich zajęć lekcyjnych i pozalekcyjnych. Nie 

wolno im samowolnie opuszczać klasy, budynku szkoły i oddalać się poza jej teren.  

4. Nauczyciel na każdej lekcji sprawdza listę obecności; zaznacza obecności i nieobecności, na 

bieżąco notuje spóźnienia. Uczeń spóźniony siada w ławce, a usprawiedliwia się dopiero na 

koniec lekcji/zajęć.  

5. Uczeń jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawcę lub 

innych nauczycieli oraz informacje umieszczane przez dyrektora szkoły na tablicy ogłoszeń. 

6. Uczeń, podczas trwania lekcji/zajęć, nie może opuszczać klasy bez zgody nauczyciela.  

7. Po zakończonych zajęciach klasa jest zobowiązana pozostawić porządek w sali; odpowiadają za 

to wszyscy uczniowie, a kontrolują dyżurni. 

8. Każde pomieszczenie dydaktyczno –wychowawczo -opiekuńcze ma opracowany swój własny 

regulamin, z którym jej opiekun zapoznaje swoich uczniów na początku września każdego roku 

szkolnego. Regulamin wywieszony jest w widocznym miejscu w każdym pomieszczeniu 

dydaktyczno -wychowawczo-opiekuńczym.  

9. W przypadku niedyspozycji zdrowotnej nauczyciela podczas trwania lekcji/zajęć nauczyciel 

powinien zadzwonić do kancelarii szkoły z podaniem informacji. Przełożony organizuje 

zastępstwo za nauczyciela na czas jego niedyspozycji. Pod żadnym pozorem nauczyciel nie 

może pozostawić uczniów bez opieki. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5.Kontakty z rodzicami 

 

1. Indywidualne sprawy dotyczące konkretnego ucznia i problemów dydaktyczno- 

      wychowawczo -opiekuńczych z nim związanych rodzice uzgadniają (w zależności od rodzaju 

sprawy) z nauczycielem przedmiotu, z wychowawcą klasy, z pedagogiem szkolnym. Jeżeli 

efekt tych rozmów nie satysfakcjonuje ich, udają się do dyrektora szkoły. 

2. Do kontaktów z dyrektorem szkoły w sprawach ogólnych, dotyczących całej klasy, uprawnieni 

są przedstawiciele oddziałowych rad rodziców: Rady Rodziców i Prezydium Rady Rodziców. 

3. Zebrania wychowawców klas z rodzicami odbywają się zgodnie z ustalonym  

harmonogramem na początku roku szkolnego. 

4. Rodzice bezpośrednio kontaktują się z nauczycielem w czasie zebrań ogólnych oraz                             

w godzinach konsultacji (zgodnie z harmonogramem) oraz podczas ogólnych konsultacji                         

z nauczycielami (z wykluczeniem przypadków nagłych). Możliwy jest także kontakt 

telefoniczny, e-mailowy na zasadach uzgodnionych z nauczycielem. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



6. Usprawiedliwianie nieobecności uczniów 

 

1. Uczeń ma obowiązek punktualnie przychodzić na zajęcia lekcyjne i pozalekcyjne. 

2. Usprawiedliwień nieobecności uczniów na zajęciach edukacyjnych dokonują rodzice/ prawni 

opiekunowie w formie osobistego usprawiedliwienia lub pisemnego oświadczenia o 

przyczynach nieobecności ucznia, dostarczając do wychowawcy klasy. 

3. Ponadto usprawiedliwienie może nastąpić na podstawie: 

zwolnienia lekarskiego; 

zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jeśli dziecko reprezentuje szkołę np. w zawodach 

sportowych lub w konkursach pozaszkolnych). 

3. Rodzic/prawny opiekun ma obowiązek usprawiedliwić każdą nieobecność swojego dziecka 

niezwłocznie po przyjściu do szkoły na pierwszej godzinie z wychowawcą (klasy IV –VIII) 

lub zajęciach edukacji wczesnoszkolnej (klasy I  

–III), jednak nie później niż w ciągu 7 dni od dnia stawienia się na zajęcia. W przeciwnym 

wypadku godziny nieobecne są nieusprawiedliwione. Uczeń niepełnoletni nie może sam 

usprawiedliwić swojej nieobecności na zajęciach. 

4. Wszystkie usprawiedliwienia muszą być przechowywane przez wychowawcę klasy przez okres 

jednego roku. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. Zwolnienie uczniów z zajęć lekcyjnych i pozalekcyjnych 

 

1. Zwolnienie uczniów następuje na podstawie pisemnego lub bezpośredniego zwolnienia                       

od rodziców, pielęgniarki szkolnej lub własnej decyzji nauczyciela (wychowawcy)                                  

w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami. 

2. W przypadku zwolnienia ucznia z zajęć, rodzic/prawny opiekun zobowiązany jest osobiście 

odebrać dziecko z sali lekcyjnej, w której dziecko przebywa.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8. Postępowanie z uczniem, w nagłej niedyspozycji zdrowotnej podczas lekcji 

 

Nagła niedyspozycja zdrowotna ucznia – gorączka, dolegliwości żołądkowe, dolegliwości bólowe, 

duszności, krótkotrwałe omdlenia i zasłabnięcia.   

 

1. W przypadku stwierdzenia, że uczniowi coś dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje 

następujące działania: 

dzwoni do kancelarii szkoły, wzywa pielęgniarkę szkolną, zasięga opinii pielęgniarki szkolnej, 

która w razie potrzeby skontaktuje się z rodzicami/prawnymi opiekunami i ustali z nimi 

dalsze postępowanie w sprawie ucznia, 

w przypadku nieobecności pielęgniarki kontaktuje się z kancelarią szkoły informując                         

o zaistniałej sytuacji, która powiadamia rodziców/prawnych opiekunów o zaistniałej sytuacji                       

i podejmuje działania ustalone z rodzicem/prawnym opiekunem.  

Dziecko przebywa cały czas pod opieką nauczyciela, 

3) Jeśli stan zdrowia ucznia jest zły i nie poprawia się dyrektor  lub wychowawca zawiadamia 

rodziców/prawnych opiekunów o złym samopoczuciu dziecka i konieczności odebrania go ze 

szkoły. 

2. W sytuacjach nagłych lub jeśli zdarzył się wypadek na terenie szkoły, w wyniku którego uczeń 

utracił przytomność lub ma silne dolegliwości bólowe, gdy stan zdrowia dziecka wymaga 

natychmiastowej interwencji nauczyciele lub dyrektor zobowiązani są do podjęcia działań 

pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejętności oraz wezwania pogotowie 

ratunkowego. Jednocześnie obowiązkiem tych osób jest zawiadomienie rodziców/prawnych 

opiekunów dziecka.  

3. Nauczyciel zgłasza każdy wypadek w kancelarii szkoły, która prowadzi  

ewidencję wypadków, a zespół powypadkowy sporządza protokół powypadkowy. 

4. Uczeń chory nie może pozostać bez opieki. 

5. W odniesieniu do ucznia z chorobą przewlekłą, kiedy występuje konieczność stałego 

podawania mu leków w szkole, rodzice/prawni opiekunowie dziecka (na początku roku 

szkolnego lub przed przyjęciem dziecka do szkoły) zobowiązani są do przedłożenia 

informacji: 

1) na jaką chorobę dziecko choruje, 

2) jakie leki na zlecenie lekarza zażywa (nazwa leku, sposób dawkowania), 

Konieczne jest również dołączenie zlecenia lekarskiego oraz pisemnego upoważnienia                          

do podawania dziecku leków. W czasie nieobecności pielęgniarki – w sytuacji gdy stan 



zdrowia dziecka wymaga podania leku lub wykonania innych czynności, np. kontroli 

poziomu cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzycę, podania leku droga wziewną dziecku 

choremu na astmę, czynności te może wykonać również inna osoba (w tym samo dziecko, 

rodzic, nauczyciel), jeżeli zostały one poinstruowane w tym zakresie.  

Osoby przyjmujące takie zadanie muszą wyrazić na to zgodę, zaś posiadanie wykształcenia 

medycznego nie jest wymogiem koniecznym.  

6. W razie nieobecności dyrektora każdy pracownik ma obowiązek skontaktować dziecko                          

z lekarzem. 

7. Opiekę podczas fluoryzacji sprawuje zawsze szkolna pielęgniarka wraz z nauczycielem 

prowadzącym w tym czasie lekcje/zajęcia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. Postępowanie z uczniem, który źle zachowuje się na lekcji 

 

Nauczyciel podejmuje następujące działania: 

1. Podejmuje działania mające na celu podporządkowanie się ucznia regulaminowi  

    szkolnemu. 

2. Zgłasza po lekcji sprawę do wychowawcy klasy. 

3. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasięga opinii pedagoga i w razie potrzeby wzywa 

rodziców/prawnych opiekunów w celu poinformowania o zachowaniu dziecka. 

4. Wychowawca może zastosować kary przewidziane w Statucie Szkoły. 

5. Jeżeli jest to zachowanie incydentalne, szkoła pozostaje w bezpośrednim kontakcie z rodzicami 

w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jeżeli są to sytuacje nawracające, ustala się 

system pracy z uczniem i oddziaływań indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice) w 

celu eliminacji zachowań niepożądanych. 

6. Zgłasza sprawę do Dyrektora. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. Postępowanie wszystkich pracowników szkoły w sytuacjach zagrożenia uczniów 

demoralizacją 

 

1. W przypadku uzyskania informacji, że uczeń używa alkoholu, narkotyków, środków 

psychotropowych lub innych substancji w celu wprowadzenia się w stan odurzenia nauczyciel 

powinien podjąć następujące kroki: 

przekazać uzyskaną informację wychowawcy klasy; 

wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoły; 

wychowawca wzywa do szkoły rodziców/prawnych opiekunów ucznia i przekazuje im 

uzyskaną informację. 

2. Przeprowadza rozmowę z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz z uczniem, w ich obecności. 

Uczeń zostaje zobowiązany do zaniechania negatywnego postępowania natomiast 

rodzice/prawni opiekunowie do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. 

3. Wychowawca/pedagog szkolny może zaproponować rodzicom w ramach interwencji 

profilaktycznej skierowanie dziecka do specjalistycznej placówki i udziału dziecka                           

w programie terapeutycznym; 

Jeżeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły 

wówczas dyrektor szkoły pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji Sąd Rodzinny Wydział 

ds. Nieletnich lub policję. 

5. Gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem 

alkoholu lub narkotyków powinien podjąć następujące działania: 

powiadamia wychowawcę klasy; 

odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go 

samego; 

wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzeźwości lub odurzenia, ewentualnie udzielenia 

pomocy medycznej; 

zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoły oraz rodziców/prawnych opiekunów, których 

zobowiązuje do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły. Gdy rodzice/prawni opiekunowie 

odmówią odebrania dziecka, o pozostaniu dziecka w szkole lub przeniesienia do placówki 

służby zdrowia bądź przekazaniu do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po 

ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia z dyrektorem szkoły; 

dyrektor szkoły zawiadamia najbliższą jednostkę policji, gdy rodzice/prawni opiekunowie 

ucznia będącego pod wpływem alkoholu odmawiają przyjścia do szkoły, a jest on agresywny 

lub zagraża życiu lub zdrowiu innych osób. 



6. W przypadku, gdy nauczyciel lub pracownik szkoły znajduje na terenie szkoły substancję 

przypominającą wyglądem narkotyk powinien zabezpieczyć daną substancję do przyjazdy 

policji, oraz powiadomić dyrektora szkoły. 

7. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję 

przypominającą narkotyk podejmuje następujące działania: 

w obecności innej osoby (pedagoga, wychowawcy, dyrektora) ma prawo żądać, aby uczeń 

przekazał mu tą substancję, pokazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni. Nauczyciel nie 

ma prawa samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia jest to 

czynność zastrzeżona wyłącznie dla policji; 

powiadamia dyrektora szkoły oraz rodziców/prawnych opiekunów wzywa ich do 

natychmiastowego stawiennictwa; 

gdy uczeń odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawartości teczki, 

dyrektor wzywa policję. 

8. W przypadku znalezienia na terenie szkoły broni, materiałów wybuchowych i innych 

niebezpiecznych substancji należy powiadomić dyrektora szkoły, zapewnić  

bezpieczeństwo osobom przebywającym na terenie szkoły oraz uniemożliwić dostęp innym 

uczniom do tych przedmiotów. 

1) należy natychmiast zarządzić ewakuację szkoły, zgodnie z zasadami ewakuacji na wypadek 

zagrożenia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11. Organizacja przerw międzylekcyjnych i dyżurów nauczycieli 

1. Nauczyciel: 

1) Niezwłocznie po dzwonku na przerwę rozpoczyna dyżur w wyznaczonym miejscu zgodnie                   

z harmonogramem.  

Harmonogram dyżurów znajduje się w pokoju nauczycielskim, kancelarii szkoły.  

2) Zajmuje miejsce/stanowisko w przydzielonym rejonie. Opuszcza je wówczas, kiedy wszyscy 

uczniowie będą pod opieką swoich nauczycieli. 

3) Miejscem dyżuru są korytarze, holl, sanitariaty, szatnia. 

4) W trakcie pełnienia dyżuru zajmuje miejsca umożliwiające mu ogarnięcie wzrokiem całego 

terenu dyżurowania. 

5) W miarę możliwości stara się eliminować sytuacje zagrażające zdrowiu i życiu uczniów.  

Wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniów.  

6) Uczniom nie wolno przebywać podczas przerw w salach lekcyjnych, chyba, ze pod opieką 

nauczyciela. 

 Uczniowie nie respektujący zalecenia dyrektora szkoły, po trzykrotnym przypomnieniu przez 

nauczyciela dyżurującego, mają wpisywane uwagi do zeszytu uwag wychowawcy klasy, 

wpisu dokonuje nauczyciel dyżurujący. 

7) Obowiązkowo i natychmiast zgłasza dyrektorowi szkoły zauważone zagrożenie, którego nie 

jest w stanie sam usunąć. 

8) Zawiadamia dyrektora szkoły o zauważonych podczas dyżuru zniszczeniach mienia szkolnego 

lub innych zdarzeniach zagrażających zdrowiu i bezpieczeństwu uczniów oraz pracowników 

szkoły,  

9) W miarę możliwości ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego przez uczniów na 

przydzielonym terenie oraz powiadamia wychowawcę i dyrektora szkoły. 

2. Jeśli zdarzył się wypadek na terenie szkoły podczas pełnienia dyżuru, w wyniku którego uczeń 

utracił przytomność lub ma silne dolegliwości bólowe nauczyciel wzywa szkolną pielęgniarkę 

za pośrednictwem innego ucznia, nauczyciela lub wykonuje telefon do kancelarii szkoły 

powiadamiając o zdarzeniu. Kancelaria szkoły powiadamia o tym fakcie pielęgniarkę, 

rodziców/prawnych opiekunów dziecka i dyrektora szkoły.  

3. Zgłasza wychowawcy niewłaściwe zachowanie podopiecznych. 

4. Pełni dyżur w sposób czynny, nie zajmując się sprawami postronnymi. Nie pozwala, aby inne 

czynności przeszkadzały mu w rzetelnym pełnieniu dyżuru. 

5. Nie powinien zejść z dyżuru bez ustalenia zastępstwa. 



6. Nauczyciel przyjmujący zastępstwo za nieobecnego pracownika pełni również dyżur w jego 

zastępstwie. W przypadku, gdy ma planowo swój dyżur, zgłasza zaistniałą sytuację 

dyrektorowi, który wyznacza innego nauczyciela na zastępstwo w pełnieniu dyżuru. 

7. Dyżury rozpoczynają się o godzinie 7.15 i trwają do zakończenia zajęć lekcyjnych. 

8. Samowolne zejście lub niewywiązanie się z obowiązku pełnienia dyżuru, w tym spóźnienia jest 

poważnym zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy. 

9. Regulamin pełnienia dyżurów szczegółowo określa zakres obowiązków nauczyciela 

dyżurującego, jest wywieszony w pokoju nauczycielskim. 

10. Uczniowie: 

1) W czasie przerw zachowują się tak, by nie stwarzać zagrożenia dla innych osób (nie biegają, 

nie hałasują, nie krzyczą) 

2) Po korytarzu i schodach przemieszczają się zgodnie z ruchem prawostronnym. 

3) Nie spędzają czasu wolnego w toaletach. 

4) Dbają o czystość i porządek w najbliższym otoczeniu, szanują mienie szkoły, dbają o cudzą 

własność. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12. Postępowanie z dziećmi z klas I -III, które nie są zapisane do świetlicy,                                           

a zostały czasowo pozostawione bez opieki z różnych przyczyn 

 

1. W sytuacjach wyjątkowych dzieci niezapisane do świetlicy szkolnej, mogą przebywać w niej                 

w przypadku, gdy liczebność grup nie przekracza 25 uczniów. 

2. Jeżeli uczeń skończył zajęcia to nauczyciel mający ostatnią lekcję jest zobowiązany zapewnić 

opiekę do momentu przyjścia rodziców/prawnego opiekuna. 

3. Jeżeli nauczyciel skończył lekcje z daną klasą, a ma jeszcze zajęcia dydaktyczne, wówczas 

przyprowadza dziecko do świetlicy. Robi to osobiście i podaje dane dziecka. Następnie 

kontaktuje się z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka i powiadamia ich o pozostawieniu 

go pod opieką świetlicy uczulając rodziców, że taka sytuacja nie może mieć miejsca. Jeżeli 

liczba dzieci przekracza 25 osób nauczyciel przekazuje dziecko do biblioteki szkolnej pod 

opiekę nauczyciela bibliotekarza. 

2. Uczniowie przyprowadzeni do świetlicy ewidencjonowani są w specjalnym zeszycie dzieci 

niezapisanych do świetlicy szkolnej, a pozostających pod jej opieką w szczególnych 

przypadkach. 

3. Wychowawca klasy ma obowiązek wyjaśnić przyczyny nieodebrania dziecka przez 

rodziców/prawnych opiekunów. 

4. Dzieci niezapisane do świetlicy szkolnej, mogą pozostać pod jej opieką w godzinach jej pracy. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13. Przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze świetlicy szkolnej przez rodziców 

 

1. Dzieci zapisane do świetlicy szkolnej doprowadzane są i odbierane osobiście przez 

rodziców/opiekunów z sali świetlicowej. 

2. Rodzice/prawni opiekunowie ponoszą odpowiedzialność za dziecko, które zostało 

przyprowadzone do szkoły, a nie zgłosiło się do świetlicy. 

3. Rodzice/prawni opiekunowie zobowiązani są przestrzegać wcześniej zadeklarowanych godzin 

pobytu dzieci w świetlicy. 

4. Uczniowie odbierani są ze świetlicy przez rodziców/opiekunów lub osoby przez nich 

upoważnione na piśmie. Osoba odbierająca ucznia jest zobowiązana do zgłoszenia odbioru 

dziecka wychowawcy świetlicy. 

5. Świetlica wymaga pisemnych upoważnień w przypadku: 

samodzielnego wyjścia dziecka do domu; 

odbierania dzieci przez inne osoby niż rodzic/prawny opiekun; 

6. Po zakończeniu zajęć świetlicowych rodzice/prawni opiekunowie ponoszą  

odpowiedzialność za nieodebrane dziecko. W razie nieodebrania ucznia ze świetlicy w godzinach 

jej pracy oraz braku kontaktu z jego rodzicami/prawnymi opiekunami dziecko może zostać 

przekazane pod opiekę odpowiednim organom (policja). 

8. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci odebranych ze świetlicy po godzinach zakończenia zajęć 

zobowiązani są do napisania wyjaśnienia oraz wpisania się do rejestru dzieci nieodebranych. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

14. Sprawowanie opieki nad uczniem w dni wolne od zajęć dydaktycznych 

 

1. W dni wolne od zajęć dydaktycznych (nie dotyczy świąt, sobót i niedziel) szkoła może 

zapewnić opiekę uczniom, na pisemną prośbę rodziców/prawnych opiekunów. 

2. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci składają pisemną informację (zgodnie z podanym wzorem) 

wychowawcom klas w terminie przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym. 

3. W tym dniu uczniowie są pod opieką nauczycieli lub wychowawcy świetlicy.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



15. Sprawowanie opieki nad uczniami przebywającymi w bibliotece szkolnej 

 

1. Uczniowie mogą przebywać w bibliotece szkolnej w godzinach pracy biblioteki. 

2. Nauczyciel bibliotekarz sprawuje opiekę nad uczniami nieuczęszczającymi na lekcje religii, 

świetlicy. 

3. Uczniowie przebywający w bibliotece szkolnej w określonych godzinach pod stałą opieką są 

ewidencjonowani w dzienniku korzystania z czytelni. 

4. Uczniowie przebywający w bibliotece szkolnej mają obowiązek przestrzegania  

regulaminów biblioteki szkolnej. 

5.W przypadku niewłaściwego zachowania się uczniów w bibliotece szkolnej  

(nieprzestrzegania regulaminów) obowiązują następujące kroki postępowania: 

upomnienie ustne, 

zgłoszenie wychowawcy klasy  

zapis w zeszycie uwag wychowawcy klasy 

6. Po zakończeniu zajęć bibliotecznych rodzice ponoszą odpowiedzialność za nieodebrane 

dziecko. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



16. Organizowanie imprez i uroczystości szkolnych 

 

1. Szkoła organizuje, współorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystości i konkursy. 

2. Mogą mieć charakter działań klasowych, międzyklasowych, środowiskowych, 

międzyszkolnych, wojewódzkich, ogólnopolskich i międzynarodowych. 

3. Przez imprezę czy uroczystość szkolną rozumie się: 

akademia szkolna, 

apel uczniowski, 

uroczystości okolicznościowe: np. jasełka, poranek wielkanocny 

konkurs wewnątrzszkolny/zewnętrzny, 

dyskoteka: zabawa, bal. 

4. Organizacją takiej imprezy zajmuje się nauczyciel. Akceptacji udziela dyrektor szkoły. 

5. Wszystkie imprezy i uroczystości umieszczone są w kalendarzu imprez i uroczystości 

szkolnych i środowiskowych, który jest sporządzany do końca czerwca danego roku na kolejny 

rok szkolny. 

6. Szczegóły dotyczące przebiegu organizator lub współorganizator musi uzgodnić z dyrektorem 

szkoły przed podaniem ich do wiadomości zainteresowanym. 

7. Na tydzień przed imprezą organizator zobowiązany jest przedstawić dyrektorowi pisemny 

scenariusz uroczystości. 

8. Opiekunowie mają obowiązek zadbać o bezpieczeństwo wszystkich uczestników i odpowiedni 

poziom przedsięwzięcia. 

9. Relacje w formie krótkiej notatki (można dołączyć zdjęcia, film) najpóźniej 3 dni po jej 

zakończeniu należy przekazać osobie prowadzącej stronę internetową szkoły i kronikę szkoły 

oraz Zespołowi ds. promocji szkoły celem promocji placówki. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

17. Bezpieczne użytkowania sprzętu sportowego 

 

1. Ćwiczenia prowadzone są z zastosowaniem metod i urządzeń zapewniających pełne 

bezpieczeństwo ćwiczących. 

2. Kosz do gry oraz inne urządzenia, których przemieszczenie się może stanowić zagrożenie dla 

zdrowia ćwiczących są mocowane na stałe. 

3. Stan techniczny urządzeń i sprzętu sportowego sprawdza się przed każdymi zajęciami. 

4. W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ćwiczeń fizycznych,  

     gier i zabaw umieszcza się tablice informacyjne, określające zasady bezpiecznego użytkowania  

     urządzeń i sprzętu sportowego. 

5. Prowadzący zajęcia zapoznaje biorących w nich udział z zasadami bezpiecznego  

    wykonywania ćwiczeń oraz uczestniczenia w grach i zabawach. 

6. Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzętu, którego użycie może stworzyć zagrożenie  

     dla zdrowia lub życia. 

7. Korzystanie ze sprzętu sportowego może odbywać się wyłącznie pod opieką nauczyciela. 

8. Korzystać ze sprzętu należy wyłącznie zgodnie z jego przeznaczeniem. 

9. Nauczyciele wychowania fizycznego informują uczniów na początku roku szkolnego                   

      o zasadach bezpieczeństwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzętu sportowego. Mają  

      obowiązek podania takiej informacji także podczas lekcji z wykorzystaniem sprzętu  

      sportowego. 

10. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania się wynoszenia poza teren szkoły  

      sprzętu i urządzeń stanowiących wyposażenie obiektu sportowego. 

11. Wszelkie celowe uszkodzenia sprzętu, urządzeń i wyposażenia przez ucznia będą usuwane na      

       koszt rodziców/prawnych opiekunów dziecka. 

12. Osobami powołanymi do egzekwowania przepisów powyższego regulaminu są nauczyciele     

       wychowania fizycznego szkoły oraz jej dyrektor. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



18. Zachowania bezpieczeństwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego 

 

1. Lekcje wychowania fizycznego odbywają się na odpowiednio, właściwie zabezpieczonych                   

i przygotowanych obiektach sportowych. 

2. Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikającymi z planu godzinami 

wychowania fizycznego, jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela. 

3. Uczniowie mogą przebywać na boisku szkolnym tylko w obecności nauczyciela. 

4. Uczniowie zobowiązani są przestrzegać poleceń nauczyciela, dotyczących szczególnie ładu, 

porządku i dyscypliny. 

5. Sprzęt do ćwiczeń można rozstawiać i korzystać z niego tylko w obecności nauczyciela. 

6. Przybory do ćwiczeń można pobierać tylko pod nadzorem nauczyciela. 

7. Wszelkie uszkodzenia sprzętu podczas lekcji należy natychmiast zgłosić nauczycielowi. 

8. Wspinanie się po drabinkach, kopanie piłki, korzystanie z przyborów i przyrządów w sposób 

niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione. 

9. Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania fizycznego są surowo 

zabronione. 

10. Wszystkich ćwiczących obowiązuje strój i obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio                  

do pory roku i miejsca gdzie odbędzie się lekcja ( sala gimnastyczna, boisko przyszkolne). 

11. Aktywne uczestnictwo w lekcji w stroju niegimnastycznym jest zabronione. 

12. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ćwiczeń (brak stroju, zwolnienie lekarskie, zwolnienie 

od rodziców) pozostają pod opieką nauczyciela na sali gimnastycznej lub boisku i biernie 

uczestniczą w zajęciach, mogą pełnić funkcję asystenta nauczyciela. 

13. Uczniowie skarżący się na złe samopoczucie są zwolnieni z wykonywania ćwiczeń i w razie 

potrzeby kierowani do pielęgniarki szkolnej. 

14. Nauczyciel zobowiązany jest do powiadomienia dyrektora szkoły o każdym wypadku. 

15. Każde nieszczęśliwe zdarzenie należy odnotować w rejestrze wypadków uczniów, który 

znajduje się kancelarii szkoły. 

16. Uczeń zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistą lub 

pisemną prośbę rodzica,/prawnego opiekuna wychowawcy, pielęgniarki szkolnej. Rodzic 

osobiście odbiera dziecko ze szkoły 

17. Podczas lekcji wychowania fizycznego uczeń nie może bez zgody nauczyciela opuszczać sali 

gimnastycznej lub boiska przyszkolnego. 

18. W sali gimnastycznej w widocznych miejscach umieszczone są tabliczki ze szczegółowymi 

zasadami bezpiecznego zachowania. 



19. Zagrożenie pożarem, wybuchem i zatruciem. 

 

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły, będący świadkiem zdarzenia, ustala podstawowe 

okoliczności zagrożenia i ocenia wstępnie jego możliwe skutki.  

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły podejmuje czynności mające na celu odizolowanie 

uczniów od źródła zagrożenia i w razie potrzeby udziela pierwszej pomocy osobom 

uczestniczącym w zdarzeniu.  

3. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoły  oraz 

kierownika do spraw gospodarczych.  

4. Dyrektor szkoły lub upoważniona przez niego osoba powiadamia o zdarzeniu odpowiednie 

służby ratunkowe ( Policję, Straż Pożarną, Pogotowie Ratunkowe). 

5. Osoby odpowiedzialne, wyznaczone przez dyrektora organizują ewakuację zgodnie                              

z przepisami BHP i przeciwpożarowymi. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



20. Stwierdzenie na terenie szkoły podejrzanych przedmiotów lub substancji                                      

nie będących w posiadaniu uczniów. 

 

Za podejrzane należy uznać przedmioty lub substancje o nieznanym pochodzeniu, np. 

przypominające narkotyk, materiał wybuchowy, żrący, nieznaną substancję chemiczną. itp. 

 

1. Nauczyciel lub pracownik szkoły zabezpiecza tymczasowo dostęp uczniów do miejsca,                      

w którym znaleziono przedmioty lub substancje podejrzane. 

2. Nauczyciel lub upoważniony pracownik szkoły zawiadamia dyrektora szkoły. 

3. Dyrektor szkoły oddelegowuje pracownika szkoły do zabezpieczenia miejsca zdarzenia do 

czasu przybycia odpowiednich służb.  

4. Dyrektor szkoły lub upoważniony pracownik szkoły zawiadamia odpowiednie służby: Policję, 

Straż Pożarną  i wydaje decyzję o ewentualnej ewakuacji uczniów z budynku szkoły.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



21. Obecność osób niepożądanych, zachowujących się niewłaściwie na terenie szkoły 

 

 

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły, który stwierdził bezzasadny fakt przebywania osoby 

trzeciej w szkole prosi o opuszczenie jej terenu, a w przypadku odmowy zawiadamia 

pracowników obsługi lub dyrektora szkoły. 

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły, który stwierdził niewłaściwe zachowanie osoby trzeciej 

przebywającej w szkole stosuje słowne upomnienie, a w przypadku braku reakcji prosi o 

opuszczenie jej terenu  i zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoły. 

3. W przypadku braku reakcji dyrektor szkoły zawiadamia Policję.         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



22. Obecność na terenie szkoły zwierząt bez opieki właściciela                                                               

oraz zagrażających bezpieczeństwu uczniów na terenie szkoły. 

 

1. Nauczyciel lub pracownik szkoły będący świadkiem zdarzenia izoluje dzieci od zwierzęcia 

(dzieci nie wychodzą z klasy, a gdy są na boisku na polecenie nauczycieli dyżurujących wracają 

do budynku szkoły). 

2. Nauczyciel lub pracownik szkoły będący świadkiem zdarzenia zawiadamia kierownika  

gospodarczego lub pracownika obsługi. 

3. Pracownik obsługi informują dyrekcję szkoły i  podejmują działania zmierzające do 

odizolowania zwierzęcia. 

4. Dyrektor wzywa służby weterynaryjne. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



23. Uszkodzenie lub zniszczenie mienia szkolnego 

 

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły będący świadkiem zdarzenia podejmuje interwencję 

mającą na celu powstrzymanie dalszych działań sprawców, a następnie powiadamia 

wychowawcę lub pedagoga. 

2. W przypadku braku ustalenia sprawcy, osoba stwierdzająca uszkodzenie mienia ustala 

podstawowe okoliczności zdarzenia, a następnie informuje wychowawcę lub pedagoga. 

3. Wychowawca, a w przypadku jego nieobecności pedagog przeprowadza rozmowę 

dyscyplinującą ze sprawcą zdarzenia, ustala sposób jego ukarania i sporządza notatkę                          

w dokumentacji pedagoga. 

4. Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodziców/opiekunów prawnych sprawcy                         

i przekazuje sprawę  kierownikowi gospodarczemu, który ustala sposób  

       i termin naprawienia szkody. 

5. W przypadku stwierdzenia dużej szkody pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoły 

podejmuje decyzję o zawiadomieniu policji. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



24. Kradzieże na terenie szkoły 

 

1. Nauczyciel prowadzący zajęcia lub wychowawca, po otrzymaniu informacji od ucznia                            

o kradzieży, przeprowadza z poszkodowanym i świadkami rozmowę w celu ustalenia 

okoliczności  zdarzenia. 

2. Nauczyciel  podejmuje działania zmierzające do zwrotu skradzionego mienia 

poszkodowanemu, z wyłączeniem jednak przeszukania domniemanego sprawcy. 

3. Nauczyciel, który podjął wstępną interwencję, przekazuje informację o zdarzeniu wychowawcy 

klasy poszkodowanego i sprawcy, a w przypadku jego nieobecności pedagogowi. 

4. Wychowawca lub pedagog, jeżeli istnieje taka konieczność, kontynuują wyjaśnianie 

okoliczności zdarzenia. 

5. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowę ze sprawcą zdarzenia oraz jego rodzicami/ 

opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznościach zdarzenia, 

ustalenie formy i terminu zwrotu skradzionego mienia , sposób ukarania sprawcy. 

6.  Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowę z poszkodowanym jego rodzicami/ 

opiekunami prawnymi przekazując ustalenia podjęte podczas spotkania ze sprawcą i jego 

rodzicami/ opiekunami prawnymi. 

7.   W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoły 

podejmują decyzję o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informują rodziców/prawnych 

opiekunów poszkodowanego i sprawcy. 

  

 Postanowienia dodatkowe 

 Szkoła nie odpowiada za przedmioty wartościowe, nie związane z procesem 

dydaktyczno - wychowawczo - opiekuńczym / np. telefony komórkowe, biżuterię, 

odtwarzacze MP3 i MP4, gry elektroniczne, zabawki , itp./.  

 Na lekcji wychowania fizycznego rzeczy  pozostawione są w szatni i zamykane na 

klucz, a uczniowie nie mają prawa podczas lekcji wchodzić do szatni.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

25. Posiadanie przez uczniów narzędzi, przedmiotów i substancji niebezpiecznych                         

oraz substancji uzależniających 

 

Niebezpieczne narzędzia,  przedmioty i substancje: 

Za przedmioty niebezpieczne uważa się: scyzoryki i noże, duże metalowe sygnety, łańcuchy, 

szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, pałki gumowe lub plastikowe oraz inne niebezpieczne 

przedmioty, substancje chemiczne łatwopalne, wybuchowe    i żrące, narkotyki, alkohol, nikotynę, 

leki psychotropowe, tzw. „dopalacze”. 

 

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoły, który jest świadkiem posiadania przez ucznia 

niedozwolonego narzędzia lub substancji, nakłania go do oddania niebezpiecznego przedmiotu 

i podejmuje działanie zmierzające do jego zabezpieczenia (zachowując środki ostrożności 

deponuje w kancelarii, gabinecie pedagoga lub zabezpiecza pomieszczenie, w którym znajduje 

się przedmiot przed dostępem innych uczniów). 

2. Jeżeli uczeń nie chce oddać przedmiotu lub substancji nauczyciel interweniujący natychmiast 

powiadamia wychowawcę, pedagoga, a w uzasadnionych sytuacjach dyrektora szkoły.  

3. Wychowawca bądź pedagog odbiera niebezpieczny przedmiot, przeprowadza rozmowę                        

z uczniem wyjaśniając przyczyny przyniesienia tego przedmiotu, pouczając o grożącym 

niebezpieczeństwie oraz informując o sposobie ukarania. 

4. Wychowawca  lub pedagog informuje o zdarzeniu  rodziców/ opiekunów prawnych ucznia, 

wzywa ich do szkoły i jeżeli jest to prawnie możliwe, oddaje przedmiot  oraz  sporządza 

notatkę w dokumentacji pedagoga szkoły. 

6. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, że jest to narkotyk, substancja lub 

przedmiot zagrażający  zdrowiu i życiu dyrektor szkoły, pedagog lub interweniujący nauczyciel 

wzywa policję. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



26. Wypadek podczas zajęć szkolnych, zajęć pozalekcyjnych  

oraz podczas przerw śródlekcyjnych 

 

Wypadek ucznia – nagłe zdarzenie powodujące uraz, wywołane przyczyną zewnętrzną, które 

nastąpiło w czasie pozostawania ucznia pod opieką szkoły: na terenie szkoły lub poza terenem 

szkoły (wycieczki, wyjścia pod opieką nauczycieli, „zielona szkoła” itp.). 

 

  

1. Nauczyciel będący świadkiem wypadku niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę, 

udziela pierwszej pomocy, wzywa pielęgniarkę szkolną, a w razie zagrożenia zdrowia i życia 

wzywa pogotowie ratunkowe. 

2. Nauczyciel lub pielęgniarka szkolna o wypadku niezwłocznie powiadamia rodziców/ 

opiekunów prawnych ucznia, a w przypadku ciężkiego wypadku również dyrektora szkoły.  

3. Nauczyciel informuje o okolicznościach wypadku pielęgniarkę, która sporządza protokół 

wypadku. 

4. Jeżeli wypadek został spowodowany niesprawnością techniczną pomieszczenia lub urządzeń, 

miejsce wypadku pozostawia się nienaruszone i wyprowadza pozostałe dzieci z pomieszczenia. 

Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania oględzin lub wykonania szkicu przez zespół 

powypadkowy. 

5. O każdym wypadku ciężkim dyrektor szkoły zawiadamia niezwłocznie organ prowadzący                   

i współpracującego ze szkołą pracownika służby bhp. 

6. O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym dyrektor szkoły zawiadamia niezwłocznie 

prokuratora, policję i kuratora oświaty. 

5. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, dyrektor szkoły zawiadamia niezwłocznie 

państwowego inspektora sanitarnego. 

6. Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy organizowanej poza terenem szkoły, 

wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za 

nie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

27. Posiadanie i używanie przez uczniów substancji odurzających                                                                  

i uzależniających (nikotyna, e-papierosy, alkohol, narkotyki, leki psychotropowe,                           

tzw. dopalacze itp. ) 

 

W sytuacji podejrzenia, że uczeń znajduje się pod wpływem alkoholu lub środków odurzających: 

 

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od innych dzieci . 

2. Nauczyciel informuje o zdarzeniu pedagoga, wychowawcę lub dyrektora szkoły.  

3. Pedagog, wychowawca lub dyrektor informuje rodziców/ opiekunów prawnych ucznia i wzywa 

do szkoły. W przypadku odmowy przyjazdu rodziców lub niemożności skontaktowania się                  

z rodzicami /prawnymi opiekunami, zawiadamia policję. 

4. W przypadku istnienia podejrzenia o zagrożeniu zdrowia i życia ucznia pedagog lub dyrektor 

szkoły wzywa karetkę pogotowia i policję. 

5. Pedagog odnotowuje zdarzenie w dokumentacji pedagoga szkoły. 

6. Wychowawca i pedagog przeprowadzają rozmowy z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami 

prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznościach zdarzenia, 

konsekwencjach zażywania środków odurzających, formie ukarania ucznia. 

7. W uzasadnionym przypadku pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoły powiadamia 

policję. 

 

W sytuacji posiadania bądź stwierdzenia palenia tytoniu lub e-papierosa przez ucznia: 

 

1. Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot tytoniu lub e-papierosa i informuje o zdarzeniu 

wychowawcę klasy.  

2. Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodziców /prawnych opiekunów ucznia oraz 

odnotowuje fakt w dokumentacji pedagoga szkoły. 

3. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowy z uczniem i jego 

rodzicami/ opiekunami prawnymi. Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych 

okolicznościach zdarzenia, konsekwencjach palenia tytoniu, formie ukarania ucznia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



28. Ucieczka ucznia ze szkoły w czasie zajęć lekcyjnych i  pozalekcyjnych 

 

1. Nauczyciel, który stwierdził fakt ucieczki ucznia odnotowuje nieobecność w dzienniku  

lekcyjnym i powiadamia telefonicznie rodziców/ opiekunów prawnych ucznia. O zaistniałym 

fakcie informuje wychowawcę klasy. 

2. Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi                    

i odnotowuje ten fakt w dokumentacji pedagoga szkolnego. Rozmowa ma na celu ustalenie 

przyczyn ucieczki z lekcji oraz przekazanie informacji  o  konsekwencjach takiego 

postępowania i  formie ukarania ucznia. 

3. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia wychowawca 

wzywa  ich do szkoły listem poleconym, którego kserokopię zachowuje. 

4. Jeżeli problem powtarza się, wychowawca informuje pedagoga szkolnego, który przeprowadza 

ponowną rozmowę z uczniem i jego rodzicami/ opiekunami prawnymi. 

5. W przypadku braku poprawy zachowania lub braku zainteresowania ze strony rodziców/ 

opiekunów prawnych pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoły podejmuje inne, 

przewidziane prawem czynności.  

6. Powtarzające się ucieczki pedagog zgłasza do sądu rodzinnego. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



29. Wagary, powtarzające się nieusprawiedliwione nieobecności na lekcjach 

 

Zgodnie ze Statutem Szkoły i zasad usprawiedliwiania nieobecności na lekcjach: Uczeń ma 

obowiązek przedstawić wychowawcy lub innemu nauczycielowi usprawiedliwienie za czas 

nieobecności natychmiast po powrocie do szkoły, ale nie później niż w ciągu tygodnia od momentu 

ustania absencji.  

 

Jeśli ten warunek nie zostanie spełniony, uczeń ma godziny nieusprawiedliwione,      co wpływa na 

ujemne punkty zachowania.  

 

Wszystkie godziny nieusprawiedliwione w terminie - uważane są za wagary. 

 

1. Wychowawca w przypadku opuszczania przez ucznia pojedynczych lekcji lub całych dni bez 

usprawiedliwienia każdorazowo informuje rodzica/prawnego opiekuna  o   absencji i ustala 

przyczynę nieobecności. 

2. W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami/ opiekunami prawnymi ucznia wychowawca 

wzywa ich do szkoły listem poleconym, którego kserokopię zachowuje. 

3. Wychowawca przeprowadza rozmowy z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi                        

i odnotowuje ten fakt w dokumentacji pedagoga szkolnego.  

      Rozmowa ma na celu przekazanie informacji  o  konsekwencjach opuszczania zajęć lekcyjnych 

,formie ukarania ucznia oraz zobowiązanie rodziców/ opiekunów prawnych do większej kontroli  

nad dzieckiem.          

4. Jeżeli został przez sąd przydzielony kurator społeczny, wychowawca powiadamia o powyższej 

absencji ucznia również kuratora, a fakt odbycia rozmowy odnotowuje w dokumentacji 

pedagoga szkoły. 

 5.  Jeżeli sytuacja powtarza się, wychowawca informuje dyrektora szkoły, który wzywa rodzica do 

spełniania przez dziecko obowiązku szkolnego, wysyłając pisemne wezwanie listem poleconym 

za potwierdzeniem odbioru.  

6. Jeżeli podjęte działania nie przynoszą pozytywnego skutku dyrektor szkoły kieruje sprawę na 

drogę postępowania egzekucyjnego.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



30. Oddalenie się ucznia od grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie miasta                                

i poza miejscem zamieszkania 

 

1. Opiekun grupy/ kierownik wycieczki ustala okoliczności oddalenia i podejmuje natychmiastowe 

poszukiwania zaginionego ucznia: 

a) poza miejscem zamieszkania poszukiwanie podejmuje kierownik wycieczki, a grupa                              

z opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu 

b) w miejscu zamieszkania opiekun grupy telefonicznie informuje dyrekcję szkoły, która deleguje 

osobę do doprowadzenia grupy do szkoły, a opiekun podejmuje poszukiwania. 

 2. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/ kierownik wycieczki: 

 wyjaśnia przyczyny, które doprowadziły do takiej sytuacji, 

 uświadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania, 

 jeśli oddalenie było nieświadome, przypomina regulamin wycieczki i udziela uczniowi 

upomnienia, 

 jeśli oddalenie było świadome – przypomina regulamin wycieczki i informuje ucznia o sposobie 

ukarania, 

 informuje  rodziców/ opiekunów prawnych 

3. Jeśli poszukiwania ucznia są bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy informuje policję, 

dyrektora szkoły i rodziców/opiekunów prawnych. 

4. Jeśli oddalenie od grupy będzie się powtarzało, uczestnictwo ucznia w następnej imprezie  

turystycznej zostaje zawieszone.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

31. Brak kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi ucznia 

 

 1. W przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny nie kontaktuje się z wychowawcą w czasie 

wyznaczonym, wychowawca prosi rodzica/ opiekuna prawnego o przybycie do szkoły, 

wykorzystując różne formy nawiązywania kontaktu z rodzicem: wpis do zeszytu 

wychowawczego, kontakt telefoniczny, wizyta w domu. Podjęte działania dokumentuje                         

w dzienniku lekcyjnym. 

2. W przypadku braku reakcji ze strony rodzica/ opiekuna prawnego wychowawca wysyła list 

polecony za potwierdzeniem odbioru.    

3. W przypadku, gdy rodzic/ opiekun prawny nadal nie reaguje na wezwanie, wychowawca                         

w porozumieniu z pedagogiem i dyrektorem szkoły podejmuje dalsze przewidziane prawem 

działania. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



32.   Zachowanie uniemożliwiające prowadzenie lekcji                                                                                 

( wulgarne zachowanie w stosunku do rówieśników i nauczycieli, głośne rozmowy,                                

chodzenie po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela itp.) 

 

1. Nauczyciel prowadzący zajęcia upomina słownie ucznia, przeprowadza z nim rozmowę,                             

a w przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu rodziców/ opiekunów ucznia osobiście lub 

wpisując odpowiednią notatkę do zeszytu korespondencji lub zeszytu przedmiotowego.                          

Na kolejnej lekcji kontroluje fakt zapoznania się rodzica z notatką.  

2.  W sytuacji wymagającej natychmiastowej interwencji innych osób nauczyciel powiadamia 

pedagoga lub dyrektora szkoły poprzez skierowanie do sekretariatu ucznia z klasy. 

3. Nauczyciel prowadzący zajęcia informuje o zdarzeniu wychowawcę i sporządza odpowiednią 

notatkę w dzienniku lekcyjnym. 

4. Wychowawca przeprowadza rozmowę z uczniem oraz jego rodzicami / opiekunami prawnymi                  

i wymierza kary zgodnie z WSO. 

5. W przypadku braku poprawy zachowania wychowawca w porozumieniu i w obecności 

nauczyciela prowadzącego i pedagoga przeprowadza rozmowę z uczniem oraz jego 

rodzicami/opiekunami prawnymi. W przypadkach trudnych konsultuje się z zespołem 

wychowawczym w celu podjęcia działań zmierzających do zdyscyplinowania ucznia.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



33. Postępowanie w sytuacji zachowania agresywnego wobec uczniów, nauczycieli                              

i innych pracowników szkoły oraz osób przebywających w szkole 

 

Zachowania agresywne uczniów i innych osób nieletnich w stosunku do rówieśników 

   

1. Nauczyciel szkoły przerywa zachowanie agresywne, którego jest świadkiem i jeżeli jest taka 

możliwość przeprowadza wstępną rozmowę z uczniem i ustala okoliczności zdarzenia.           

2. Nauczyciel informuje wychowawcę o zdarzeniu i wstępnych ustaleniach, a w uzasadnionych 

przypadkach pedagoga. 

3. Wychowawca przeprowadza rozmowę z uczniem, sporządza notatkę w dzienniku lekcyjnym                          

i wymierza karę stosowną do zaistniałej sytuacji, zgodną z WSO.  

4. Wychowawca informuje poprzez wpis do zeszytu informacyjnego rodziców/opiekunów       

prawnych ucznia o zdarzeniu i formie wymierzonej kary. 

5.  Jeżeli zachowania agresywne powtarzają się, wychowawca informuje pedagoga szkolnego,      

który podejmuje inne działania: 

 przeprowadza rozmowę interwencyjną w obecności rodziców i policjanta ds. nieletnich, 

 wnioskuje o zwołanie zespołu wychowawczego, który ustali dalszą strategię działań. Pedagog 

sporządza z podjętych działań notatki umieszczone w dokumentacji pedagoga. 

 6.  W sytuacji, kiedy  uczeń w dalszym ciągu stwarza zagrożenie dla innych uczniów, pedagog 

szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoły i wychowawcą ucznia kieruje wniosek do sądu 

rodzinnego o zastosowanie środka  wychowawczego zapobiegającego demoralizacji ucznia. 

 

Postępowanie wobec ucznia - sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa, (rozbój, uszkodzenie 

ciała, itp.) 

 

1. Nauczyciel niezwłocznie informuje o zdarzeniu  pedagoga oraz dyrektora szkoły i  jeśli jest to 

możliwe, zatrzymuje i przekazuje sprawcę. Dyrektor szkoły wzywa policję. 

2. Nauczyciel zabezpiecza ewentualne dowody przestępstwa lub przedmioty pochodzące                             

z przestępstwa i przekazuje policji.   

            3. Pedagog w porozumieniu z nauczycielem lub wychowawcą ustala wstępnie  

         okoliczności czynu, świadków zdarzenia i przekazuje te informacje policji. 

      4. Pedagog  powiadamia rodziców / opiekunów prawnych ucznia - sprawcy i sporządza notatkę                               

w dokumentacji pedagoga.                

       5. Pedagog jest obecny podczas wykonywania czynności przez policję przewidzianych prawem. 

       6. W sytuacjach wyjątkowych (zagrożenie życia, nieobecność dyrekcji i pedagoga w godzinach 

zajęć popołudniowych w szkole, zajęć poza szkołą) nauczyciel bezzwłocznie  powiadamia                     

o przestępstwie (zdarzeniu) policję. 

 

Postępowania wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu karalnego 

 

 1. Nauczyciel udziela pierwszej pomocy lub zapewnia jej udzielenie, wzywa pielęgniarkę,                         

a w razie konieczności karetkę pogotowia. 



 2. Nauczyciel niezwłocznie powiadamia dyrektora szkoły i pedagoga oraz rodziców/ opiekunów 

prawnych ucznia.   

 3. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoły powiadamia policję i ustala okoliczności                        

i ewentualnych świadków zdarzenia. Uzyskane informacje przekazuje policji                                         

i rodzicom/prawnym opiekunom. Z podjętych działań sporządza notatkę umieszczoną                                               

w dokumentacji pedagoga. 

 

Postępowanie w przypadku agresji ucznia wobec nauczyciela, pracownika szkoły, innych osób 

dorosłych przebywających w szkole. 

 

 1. Nauczyciel/ pracownik szkoły/ inna osoba informuje o zdarzeniu pedagoga lub dyrektora szkoły.  

 2. Pedagog ustala przebieg zajścia i świadków zdarzenia. Sporządza notatkę w dokumentacji 

pedagoga. 

 3. Pedagog wzywa do szkoły rodziców / opiekunów prawnych ucznia, informuje o zdarzeniu                      

i dalszym postępowaniu wobec ucznia.  

 4. W uzasadnionych przypadkach pedagog szkoły wnioskuje o zwołanie zespołu wychowawczego, 

który ustali dalszą strategię działań. 

 5.  Zawiadomienie policji odbywa się na wniosek poszkodowanego. 

 6. W sytuacji wyjątkowej ( zagrożenia życia, nieobecności dyrektora, w godzinach zajęć 

popołudniowych w szkole) nauczyciel/ pracownik szkoły zawiadamia niezwłocznie o zdarzeniu 

policję.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



34.Postępowanie w przypadku agresywnego zachowania pracownika szkoły wobec ucznia 

 

1. Po uzyskaniu informacji o zdarzeniu od ucznia/rodzica/pracownika szkoły, dyrektor szkoły 

przeprowadza niezwłocznie postępowanie wyjaśniające. 

2. Dyrektor szkoły podejmuje przewidziane prawem działania wobec pracownika i informuje                  

o nich rodziców/prawnych opiekunów ucznia. 

3. Dyrektor sporządza z podjętych działań notatkę potwierdzoną podpisem rodzica i umieszczoną 

w dokumentacji zdarzeń. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



35. Postępowanie w przypadku agresywnego  zachowania rodziców i innych osób dorosłych 

przebywających na terenie szkoły wobec uczniów 

 

  1 Nauczyciel/ pracownik szkoły podejmuje próbę przerwania zachowania agresywnego                                

   i wstępnego rozpoznania okoliczności zdarzenia.  

  2.  Nauczyciel/ pracownik szkoły powiadamia dyrektora szkoły o zaistniałej sytuacji. 

  3. W przypadku gdy osoba dorosła nie zaprzestała zachowania agresywnego, dyrektor szkoły    

  zawiadamia policję. 

  4.  W sytuacji wyjątkowej (zagrożenia życia, braku dyrekcji w godzinach zajęć popołudniowych  

   w szkole) nauczyciel/pracownik szkoły niezwłocznie powiadamia policję. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



36. Korzystanie z telefonu komórkowego oraz innych urządzeń elektronicznych  podczas 

zajęć szkolnych 

       

W szkole obowiązuje zakaz korzystania przez uczniów  z telefonów komórkowych oraz innych 

urządzeń elektronicznych podczas obowiązkowych zajęć lekcyjnych oraz zajęć pozalekcyjnych. 

Urządzenia te muszą być wyłączone. 

W szczególnych sytuacjach, nauczyciel może udzielić zgody na skorzystanie przez ucznia z telefonu 

komórkowego podczas zajęć.   

 

1. Wychowawcy informują uczniów na początku roku szkolnego o warunkach korzystania                       

z telefonów komórkowych oraz innych urządzeń elektronicznych podczas pobytu w szkole. 

2.   Nauczyciel, który stwierdzi, że uczeń korzysta z telefonu komórkowego lub innych urządzeń 

elektronicznych podczas zajęć, ustnie upomina ucznia i wydaje polecenie wyłączenia                          

i schowania urządzenia. 

3.  Nauczyciel lub wychowawca informuje o zdarzeniu  rodziców/opiekunów prawnych ucznia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

37. Pomoc ofiarom przemocy fizycznej i psychicznej oraz cyberprzemocy. 

 

 

Postępowanie wobec ofiar przemocy fizycznej i psychicznej w rodzinie 

 

1. Nauczyciel, który podejrzewa, że uczeń jest ofiarą przemocy domowej informuje o tym fakcie        

    wychowawcę, a ten pedagoga. 

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem,  w zależności od sytuacji, przeprowadza         

    rozmowę z dzieckiem, prosi pielęgniarkę szkolną o pomoc w dokonaniu wywiadu lub   

    podejmuje inne przewidziane prawem czynności zmierzające do rozpoznania sprawy. 

3. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoły przeprowadza rozmowę                                                

    z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy  

    wobec dziecka i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach takiego postępowania  

    i wskazuje formy pomocy.  

  4. Pedagog sporządza notatkę z przeprowadzonej rozmowy, którą podpisują również rodzice/  

opiekunowie prawni dziecka.  

5. Jeżeli  podejrzenia potwierdzają się lub istnieje uzasadniona obawa, że dziecko jest ofiarą 

przemocy,  pedagog informuje  policję i sąd rodzinny. Sporządza notatkę w dokumentacji 

pedagoga. W przypadku rodziny objętej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwłocznie 

informuje kuratora. 

     

Postępowanie wobec ofiar i sprawców cyberprzemocy 

 

1. Nauczyciel, któremu zgłoszony został przypadek cyberprzemocy, informuje o zdarzeniu 

wychowawcę, a ten pedagoga. 

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowę z ofiarą 

cyberprzemocy, udziela jej wsparcia i porady, ustala okoliczności zdarzenia i ewentualnych 

świadków. 

3. Wychowawca i pedagog przy udziale nauczyciela informatyki zabezpieczają dowody i jeżeli 

to możliwe, ustalają tożsamość sprawcy cyberprzemocy. 

4. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem  informuje o zdarzeniu rodziców/opiekunów   

prawnych poszkodowanego i sprawcy ( jeżeli jest znany i nieletni). 

5. Jeżeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoły, wychowawca postępuje zgodnie                          

z  zasadami oceny negatywnego zachowania zawartymi w WSO. 

6. W innych  przypadkach pedagog w  porozumieniu z dyrektorem szkoły zawiadamia policję.        

Sporządza notatkę przechowywaną w dokumentacji pedagoga. 

7. Wychowawca i pedagog monitorują sytuację ucznia (ofiary), sprawdzając, czy nie są wobec 

niego podejmowane działania przemocowe bądź odwetowe ze strony sprawcy. 

  

 

 

 

 



 

Sposób prezentacji 

1. Zapoznanie rodziców na zebraniach przez dyrektora szkoły i wychowawców klas. 

2.Zapoznanie uczniów na lekcjach wychowawczych i zajęciach edukacji wczesnoszkolnej, 

zajęciach świetlicowych 

3. Opublikowanie na szkolnej stronie internetowej: http://sppiatek.com 

 

Ewaluacja rozwiązań proceduralnych 

1. Monitorowanie prawidłowej realizacji procedur. 

2. Dwukrotne w ciągu roku szkolnego przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczeństwa. 

 

Tryb wprowadzania zmian 

1. Zgłoszenie uwag Zespołu koordynatorów do spraw bezpieczeństwa, zespołu wychowawców                    

i nauczycieli zaangażowanych w zmianę. 

2. Posiedzenie zespołu – dyskusja. 

3. Zapoznanie i zaopiniowanie przez samorząd uczniowski wprowadzonych zmian. 

4. Zaopiniowanie przez rodziców naniesionych zmian. 

5. Zatwierdzenie dokumentu przez radę pedagogiczną – wprowadzenie w życie. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załączniki do Procedury 

 

Oświadczenia klas I-III 

 

.......................................................                                                                   Czerników, ............... 

/imię i nazwisko rodzica, opiekuna/ 

....................................................... 

/adres, tel. kontaktowy/ 

........................................................ 

       

Oświadczenie 

 Oświadczam, że moje dziecko ........................................................... uczeń/ uczennica 

klasy.........Szkoły Podstawowej w Czernikowie nie będzie uczęszczać do szkoły samodzielnie. 

Deklaruję osobisty odbiór dziecka bezpośrednio po zakończonych zajęciach. 

 

Upoważniam do sprawowania opieki ....................................................................................... 

       /imię i nazwisko opiekuna/ 

 

        ............................................................... 

        /czytelny podpis rodzica, opiekuna/ 

......................................................              Czerników, ...................... 

/imię i nazwisko rodzica, opiekuna/ 

....................................................... 

/adres, tel. kontaktowy/ 

 

Oświadczenie 

Oświadczam, że moje dziecko ........................................................................ucz. klasy ........       

Szkoły Podstawowej w Czernikowie będzie w roku szkolnym ........./.......... samodzielnie 

uczęszczać do szkoły/przychodzić i wracać po zakończonych zajęciach/. 

 

 

      ............................................................... 

              /czytelny podpis rodzica, opiekuna/ 

 

 

 

 

 

 

 

 



KARTA ZGŁOSZENIA DZIECKA DO ŚWIETLICY 

NA ROK SZKOLNY ................................ 

Szkoła Podstawowa w Czernikowie 

(kartę wypełniają rodzice/prawni opiekunowie dziecka) 

I. Dane osobowe: 

1. Nazwisko i imię dziecka:................................................................................................................. 

2. Data i miejsce urodzenia:................................................................................................................. 

3. Klasa:........................... 

4. Adres zamieszkania dziecka:.................................................................................. 

5. Nazwiska i imiona rodziców (prawnych opiekunów):  

..................................................................................................................................... 

6. Numery telefonów rodziców/prawnych opiekunów: ..................................................................... 

II. Informacje o odbieraniu dziecka ze świetlicy szkolnej 

 

Osoby upoważnione do odbioru dziecka: 

Dziecko będzie odjeżdżało autobusem szkolnym lub odbierane będzie ze świetlicy wyłącznie 

przez niżej wymienione osoby: 

................................................................... 

................................................................... 

................................................................... 

................................................................... 

................................................................... 

III. Dodatkowe informacje o dziecku (przeciwwskazania, choroby, dolegliwości, które należy 

mieć na uwadze podczas pobytu dziecka w świetlicy szkolnej, itp.) 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

 

IV. Wszelkie zmiany dotyczące pobytu dziecka w świetlicy (np.: wcześniejsze, samodzielne 

wyjście, wyjście poza teren szkoły) rodzice/prawni opiekunowie są zobowiązani przekazywać w 

wyłącznie formie pisemnej wychowawcy świetlicy. 

................................................................................................................................. 

(czytelny podpis rodzica/ prawnego opiekuna) 

 

 Oświadczam, że wyrażam zgodę na przetwarzanie wyżej podanych danych osobowych 

mojego dziecka ..............................................................................., ucznia/uczennicy* klasy .......... 

zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. nr 

101, poz. 926 ze zm). 

 Zgoda udzielona jest tylko do przetwarzania danych oraz ich udostępniania w zakresie 

realizacji zajęć świetlicowych i pobytu dziecka w świetlicy szkolnej. 

........................................................................ 

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna) 

*niepotrzebne należy skreślić 

 

 

 



Wzór prośby o opiekę nad dzieckiem w dniu wolnym 

 

Proszę o zapewnienie opieki mojemu dziecku ........................................................... 

                                                          (imię i nazwisko ucznia) 

uczniowi klasy .................................... w dniu ............................................... 

Zobowiązuję się do przyprowadzenia dziecka o godzinie ........................do szkoły                                       

i odebrania go o godzinie........................... 

         

Czerników, dnia .......................  

 

      ................................................................... 

       (czytelny podpis rodzica ) 

 

Oświadczenia świetlicy 

 

Oświadczenie 

Oświadczam, że wyrażam zgodę na samodzielne opuszczanie przez moje dziecko 

.......................................................................... ucznia/ uczennicy klasy .......... 

                                (imię i nazwisko dziecka ) 

świetlicy szkolnej o godzinie ................................................................................ 

                                              (godziny i ewentualnie dni samodzielnego wyjścia) 

Przyjmuję na siebie całkowitą odpowiedzialność za bezpieczeństwo dziecka podczas jego 

samodzielnego powrotu. 

 

Piątek , dnia ...........................     .............................................. 

           (czytelny podpis rodzica) 

 

Upoważnienie 

Ja ................................................ upoważniam do odbierania ze świetlicy szkolnej     

       (imię i nazwisko rodzica)       mojego dziecka ............................................................................ 

            (imię i nazwisko dziecka) 

ucznia klasy .............. przez następujące osoby: 

1. .......................................................... 

2. .......................................................... 

Czerników, dnia ...........................                                          ................................................... 

              (czytelny podpis rodzica)  

 

 

 



Opracował: 

 Zespół ds. bezpieczeństwa - p. I. Stępniak, p. A. Leźnicka, p. E. Jaborska 

 

Zaopiniował: 

Rada Pedagogiczna w porozumieniu z Samorządem Uczniowskim i Radą Rodziców w dniu 

............................. 

Zatwierdził: 

Rada Pedagogiczna w porozumieniu z Samorządem Uczniowskim i Radą Rodziców Uchwałą              

Nr .................................... Rady Pedagogicznej z dnia ................................. 

 

 

        ..................................................... 

        Podpis i pieczęć dyrektora szkoły  

 

Przyjęli do wiadomości i stosowania: 

Samorząd Uczniowski : .......................................  

Rada Rodziców: ......................................... 

Opiekun S.U. ..................................................................... 

 

   

     

....................................................................................  

                                 pieczątka i podpis dyrektora szkoły) 

 

Przyjęli do wiadomości i stosowania: 

(podpisy członków Rady Pedagogicznej): 

1. A. Bartczak -............................................... 

2. F. Bartosiak -............................................... 

3. J. Barylska -................................................. 

4. W. Czarnecka -............................................ 

5. B. Dębska -.................................................. 

6. Ewa Garus - ................................................ 

7. Łukasz Gawrzydek - .................................. 

8. A. Grzelak -................................................. 

9. E. Jaborska -................................................ 

10. B. Jasińska................................................. 

11. A. Kacprzak -............................................ 

12. E. Kucharska -........................................... 

13. A. Leźnicka -............................................. 

14. B. Mikołajczyk -........................................ 

15. P. Roguzińska -......................................... 

16. I. Stępniak -............................................... 

17.M. Sukiennik -............................................ 

18. A. Tomczyk -............................................ 

19. E. Topińska -............................................. 

20. A. Wodzyńska -......................................... 

 

Pracownicy niepedagogiczni – przyjęłam/ąłem do wiadomości i stosowania: 

1.D. Jóźwiak -..........................................  

2.P. Jóźwiak -........................................... 


