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Postup registrdcie a prihlasenia do elektronickej prihlasky

Pre prihlasenie do elektronickej prihlasky je potrebné sa najskor zaregistrovat. Staci, ak
na tvodnej stranke http://prihlaskavs.sk kliknete na Registracia. Otvori sa Vam registra¢ny
formular, ktory je potrebné vyplnit’ podla pripisanych instrukcii, sthlasit’ so spracovanim
osobnych udajov a potvrdit’ kliknutim na tlacidlo Registrovat’ (obr. €. 1).

- Registracia

Vase meno: | Zadajte prosim Va2 meno, napr. Eva.

Vase priezvisko: Zadajte prosim Vade priezvisko, napr. Chuda,

Vas E-Mail: @ Zadajte prosim Vasu uZ existujlicu e-mailowi
adresu, ktord Vam poshidi ako prihlesovad
udaj v tvare napr. meno@domena.sk

VaZe heslo: Vytvorte si heslo, ktoré musi obsahovat’ min.
8 znakow, z toho aspon jedno velke pemenc
a Eislicu od 0-9.

Zopakujte Vage heslo:

Prosim zopakujte Vais heslo pre overenie,

[O siihlasim so spracovanim moijich osobnych iidajov.

Reqistrovat’

obr. ¢. 1 Registracia

Informacie o registracii Vam budu poslané na Vami uvedent e-mailovt adresu. Kliknutim na
odkaz v e-maili sa Vam otvori prihlasovaci formular. Prihlasovaci formular sa otvori taktiez
kliknutim na tlacidlo Prihlasit’ sa na Gvodnej stranke http://prihlaskavs.sk. K prihlaseniu
potrebujete uviest do formulara Vase prihlasovacie meno (v tomto pripade Vas e-mail)
a heslo, ktoré ste uviedli v registracii. Vyplnenie potvrd’te kliknutim na tlac¢idlo Prihlasit’
(obr. €. 2).

~ Prihlasenie do prihlasky

VASE-Mail: | g

Uvedte prosim Vi e-mail.

Vase heslo: Uvedte prosim Vase heslo,

Zabudli ste heslo?

obr. ¢. 2 Prihlasenie do prihlasky

Ak ste zabudli heslo, kliknite na napis .,,.Zabudli ste heslo?. Vygeneruje sa Vam formular,
sta¢i uviest’ Vas e-mail a kliknat’ na Odoslat’ Ziadost’ na zmenu hesla. Na uvedent e-mailova
adresu Vam bude zaslany d’alsi postup obnovy hesla.




Prostredie elektronickej prihlasky

Po prihlaseni sa dostanete do prostredia elektronickej prihlasky. Z bezpe¢nostnych dévodov
je prihlasenie chranené tzv. timeoutom. Pokial’ nebudete pracovat’ s prihlaskou dlhsie nez 60
minut, budete automaticky odhlaseny. Z tohto dovodu si vSetky vlozené udaje do formularov
priebezne ukladajte, aby ste ich nemuseli opakovane zadavat.

V elektronickej prihlaSke moézete jednoducho arychlo vyplnit' prihlaSku podla inStrukcii
a vysoka skola m& moznost’ ju prevziat’ elektronicky a spracovat’ vo svojich akademickych
informaénych systémoch. Zaroven sa tu dozviete informacie o stave prihlasky a jej d’alSom
spracovani zo strany vysokej skoly, pokial’ vyuzila pontikané moznosti systému.

V lavom hornom rohu sa nachadzaju aktivne polozky Meno a priezvisko, Mdj profil
a Odhlasit’ sa (obr. €. 3).

Zuzana Pribelova | Mdj profil | Uchddza¢ | Odhlsit’ sa ‘
Podpora pre uchadzatov
nh I rihlaska @portalvs.sk
2]
555074292 & rtahvs.sk
Prihlaska\A .. o e

J

obr. ¢. 3 Prostredie el. prihlasky

Odhlasit’ sa - kliknutim na "Odhlasit’ sa”, sa odhlasite z elektronickej prihlasky.

Madj profil - kliknutim na Moj profil sa dostanete na uvodnu stranku. Tu sa dozviete, ako
zaCat’ vyplnat’ prihlasku. Zaroven si mozete cez aktivne odkazy zmenit” heslo.

Pokial si zelate zmenit' heslo, kliknite na napis Zmenit' heslo. Zadajte do otvoreného
formulara Vase ,,Staré heslo“ a do koloniek "Nové heslo" a "Nové heslo (kontrola)" napiste
Vase nové heslo. Po kliknuti na tlacidlo UleZit’ sa mozete d’alej prihlasovat’ s VaSim novym
heslom.



Ako vyplnit’ elektronicku prihlaSku

Vypliianie pozostava z dvoch krokov.

1. V prvom kroku je potrebné vyplnit najskor MOJ PROFIL (obr. &. 4), postupne
Vv nasledovnych oblastiach: osobné udaje, adresa, stredna Skola, prospech na strednej Skole,
klasifikdcia maturitnej skusky (podl'a roku maturity), pripadne predchadzajuce stidium na
vysokej Skole (pokial’ uz mate $tadium za sebou).

Je nevyhnutné vyplnit spomenuté oblasti prihlasky, aby mohol uchddza¢ prejst d’alSim
krokom a aby jeho prihlaSka bola akceptovana vysokou skolou.

Viac v &asti ,,Vyplianie prihlasky — Moj profil®.

MO PROFIL
- - s .
g Osobné ldaje
& Adress
Strednd Zkolz

& Klasifikdcia maturitnej skisky
m Predchaddzajice Stidium na W

obr. ¢. 4 Mgj profil

L

2. V.druhom kroku, po vyplneni vSetkych potrebnych udajov, si uchadza¢ cez MOJE
PRIHLASKY (obr. &. 5) vyberd vysoké $koly, na ktoré sa chce prihlasit, a to kliknutim na
w»Pridat’ moju prihlasku* a postupovanim podrla inStrukecii.

Viac v ¢asti ,,Vyplianie prihlasky — Moje prihlagky*.

MOJE PRIHLASKY

4 Pridat’ novii prihlagku =

obr. ¢. 5 Moje prihlasky



Sposoby vkladania udajov

Pri vypiiani formularov postupujte podla pripisanych instrukcii. Udaje oznagené hviezdickou
(*) sa povinné. Udaje sa vkladajo dvomi spdsobmi: kliknutim do prislusnej kolonky
a dopisanim alebo vyberom z rolovacieho menu (obr. €. 6).

Okres: *  Tava - Z rolovacieho menu wyberte prosim V&g okres
PSC:*  p1a41 Uvedte prosim Vage PSC bez medzier, napr.
0102e.

obr. ¢. 6 Spdsoby vkladania udajov

Po vyplneni je potrebné udaje ulozit’ kliknutim na UleZit’ udaje. V pripade, Ze ste idaje dobre
vyplnili, zobrazi sa v hornej ¢asti napis vysvieteny zelenou farbou (obr. €. 7).

" 0Osobné idaje boli (ispesne uloZené. Q

obr. ¢. 7 Spravne vyplneny formular

V pripade, ak ste udaje zle vyplnili, zobrazi sa napis vysvieteny ¢ervenou o tom, kde ste
pravdepodobne spravili chybu (obr. €. 8).

% Nie je vyplnené PSC. (x ]

obr. ¢. 8 Oznacenie chyby

Sprievodca vypliiania prihlasky — zobrazuje kroky pri prvom vypliiiani prihlasky, sprievodca
sa po zvladnuti procesu automaticky skryje (obr. €. 9).

01 o©sobnéddaje

L]

L]

-
@Mnﬁa

-

L]

-

@ Stiidium na strednej Skole . , . .
obr. ¢. 9 Sprievodca vyplnania prihlasky

@ Klasifikacia maturitnej
shaiSky

@ Vyber vysokej skoly a
fakulty

H

-
@ Podanie prihlasky




Vyplirianie prihldsky - Méj profil

Kliknutim na ,,Osobné tdaje* sa otvori prislusny formular, kde sa vkladaju nasledovné
udaje: Statne obcianstvo, titul, meno, priezvisko, rodné priezvisko, datum narodenia, rodné
Cislo, Cislo ob¢ianskeho preukazu, miesto narodenia, $tat, narodnost’, telefonne ¢islo, e-mail,
rodinny stav, zdravotna sposobilost, pohlavie. Udaje oznagené hviezdi¢kou (*) su povinné.
Pre zachovanie vlozenych dat kliknite na UloZit’ udaje.

Kliknutim na ,,Adresa® sa otvori formular — Adresa trvalého bydliska — Kk vyplneniu
nasledovnych udajov: PSC, ulica, ¢&islo, mesto (obec), okres, stat. Udaje oznacené
hviezdi€¢kou (*) st povinné. Pre uloZenie adresy kliknite na UloZif' udaje. Ak je Vasa
koreSpondenc¢na adresa ina ako adresa trvalého bydliska, kliknite na ,,KoreSpondencénd
adresa‘“ a vypliite pozadované udaje: PSC, ulica, ¢&islo, mesto (obec), okres, Stat. Vlozené data
ulozite cez UloZit’ udaje.

Kliknutim na ,,Stredna $kola*“ sa otvori formular — Absolvovana strednd Skola, kde sa
vkladaji udaje o absolvovanej strednej Skole: datum maturitnej skasky, obec strednej skoly,
stredna Skola, Studijny odbor a kod odboru, stupent dosiahnutého vzdelania. Pre ulozenie
informacii o strednej Skole kliknite na UloZit’ uidaje.

Kliknutim na ,,Prospech na strednej $kole“ sa otvori formular, kde sa vklada prospech
predmetov podl'a koncoro¢ného vysvedcenia v jednotlivych ro¢nikoch strednej skoly.

Predmet — do prisluSnej kolonky zaénite pisat nazov predmetu anasledne si vyberte
Z pontkanej moznosti predmetov.

Prospech — zrolovacieho menu v danom ro¢niku vyberte prislusni znamku, resp. A -
absolvoval.



Kliknutim na W& pridat predmet pridate d’al$i riadok pre dopisovanie predmetov aich
znamok. Medzi prospechom sa neuvadza klasifikécia za spravanie.

Uchadzac uvedie prospech zo stadia v strednej Skole v rozsahu, ktory pozaduje vysoka Skola
alebo fakulta. Uchadza¢ maturujici v beznom Skolskom roku nevyplni prospech v poslednom
rocniku.

Kliknutim na , Klasifikacia maturitnej skusky* sa otvori novy formular (obr. ¢. 10).

Uchéadza¢ maturujici v aktudlnom $kolskom roku vyplni vo formulari len stipec Predmet
maturitnej skusKy a stipec Urovei.

Uchéadza¢ maturujuci pred rokom 2004 vyplni stipec Predmet maturitnej skasky, stipec
Ustna forma (znamka) v ramci internej asti.

Ostatni uchadzaci vyplnia vietky stipce.

Pre zachovanie vloZenych dat kliknite na UloZit’ udaje.

Externa cast’ Interna cast’
Predmet maturitnej skasky Uroveri Pisomna forma istna fonma
%o Percentil (%) {zndmka)
Anglicky jazvk % %o -
& pridat’ predmet

obr. ¢. 10 Klasifikacia maturitnej skusky



Vypliianie prihlasky — Moje prihlasky
Pridat’ novu prihlasku

Po vyplneni vietkych povinnych udajov v &asti ,MOJ PROFIL* sa pristiipi k vyberu vysokej
Skoly a fakulty, na ktori chce uchadzac¢ poslat’ svoju prihlasku. Cez ,,MOJE PRIHLASKY*

kliknete na % Pridat’ novu prihlasku a postupujete podl'a zadanych instrukcii. Vyber sa
zaCina vyberom univerzity.

Vyber univerzity

Z ponuky vyberte univerzitu, na ktorti sa chcete prihlasit. Vyber vykonate kliknutim na
policko pred nazvom univerzity. Ak chcete ziskat’ viac informacii o univerzite, kliknite na
napis VIAC INFORMACII. Po vybere kliknite na POKRACOVAT NA VYBER FAKULTY.

Vyber fakulty

Z ponuky vyberiete fakultu danej univerzity na ktori sa chcete prihlasit. Vyber vykonate

kliknutim na poli¢ko pred nazvom univerzity. Po vybere kliknite na tlaéidlo POKRACOVAT
NA VYBER STUDIJNEHO PROGRAMU

Vyber §tudijného programu

Zo zobrazenej ponuky si vyberiete studijny program, ktory chcete Studovat’. Vyber vykonate
kliknutim na tlac¢idlo PRIDAT PROGRAM. Takto si mozete vybrat’ maximalne tri Studijné
programy z danej fakulty. Pridanim sa zobrazi formular ,,Vybrané studijné programy*, kde
blizsie Specifikujete vyberom z rolovacienho menu formu §tadiu, metodu $tudia a cudzi jazyk,
v ktorom budete robit’ prijimaciu skusku, pripadne iny program v kombinacii. Ak chcete
program zrusSit', kliknite na tlac¢idlo ODSTRANIT. Pre potvrdenie kliknite na tla¢idlo ULOZIT
UDAJE.

Tymto spdsobom si moZete pridat’ do prihlasky Skoly, na ktoré sa chcete prihlasit’. Prihlasky,

ktoré ste si ulozili sa zobrazia v ¢asti MOJE PRIHLASKY. Kliknutim na aktivny odkaz —
skratku skoly (obr. ¢. 11) - sa dostanete do casti ,,Prihlaska*.

MOJE PRIHLASKY

& Pridat’ novu prihlasku »

ﬁ' (UMB) FPV

Zobrazit’ vsetky prihlasky »

obr. ¢. 11 Prihlaska



Podanie prihlasky

Kliknutim na nazov vysokej Skoly v Casti Moje prihlasky sa zobrazi detail vyplnenej
prihlasky. Ak ste pri kontrole prihlasky zistili chyby v osobnych tdajoch alebo v udajoch zo
strednej Skoly, mézete ich kedykol'vek zmenit' v ¢asti Moj profil. Po uloZeni sa Vam
automaticky zobrazia v detaile prihlasky. V pripade, Ze chcete zmenit' v danej prihlaske
univerzitu, fakultu, studijny program, musite kliknit' na Odstrdnit’ prihlasku a vyber skoly
vykonat’ este raz.

Pokial’ si vysoka Skola nastavila v systéme, Ze pozaduje d’alSie dopliujice udaje, napr. ostatné
povinné prilohy K prihlaske alebo vyplnenie predmetov prijimacej skusky, zobrazia sa ako
Dopliiujuce udaje V tejto Casti prihlasky.

Prilohy prilozite vyberom cez Prehl'adavat’ zo svojho pocitaca. Maximalna velkost’ siiborov
moze byt 1,5 MB. Fotografie sa m6zu pridavat’ vo formate .jpg, .gif a .png

Predmety prijimacej skusky vyberiete kliknutim na zvoleny predmet, odznacite ich
rovnakym spdsobom.

%

Pre podanie prihlasky kliknite na tlacidlo ,,Podat’ prihlasku“ (obr. ¢. 12). Potvrdenim
vyhlasenia a suhlasu uchddzaca bude prihlaska podana.

W Stav prihlagky: UloZend Podat” pribilisl Odstranit’ prihksky

Subory prihlasky na stiahnutie:

i Stishnut’ ako PDF sibor na vytladenie

obr. ¢. 12 Podanie prihlasky

Vzhladom k tomu, Ze k dneSnému diiu nie je potvrdena obojstranna elektronicka
vymena udajov z CEP so vSetkymi vysokymi S$kolami, je nutné po podani prihlasky
(zelené tlacidlo Podat’ prihlasku spristupnené po uloZeni prihlasky) zaslat’ klasickou postou
vytlac¢ent a podpisanu prihlasSku strednou Skolou a uchadzacom.

Z uvedeného dovodu vytlacte vygenerovani PDF prihlaSku a zabezpecte jej potvrdenie zo
strany strednej Skoly, uhradenie poplatku za prijimacie konanie (vysku ako aj potrebné udaje
si mozete pozriet na web stranke portalvs.sk, ako i na strankach prislusnej vysokej skoly),
nalepenie ustrizku do prihlasky a jej zaslanie poStou na adresu fakulty.

PDF subor podanej prihlasky si stiahnete na vytlacenie po podani prihlasky cez #= Stiahnut’
ako PDF subor na vytlacenie.
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Zaroven je potrebné v tejto Casti po poslani prihlasky postou a uhradeni poplatku za
prijimacie skusky zakliknat’ prislusné policko o realizovanom ukone a ulozit’.

Prehl’ad evidovanych prihldsSok

Celkovy prehl'ad evidovanych prihlasok sa zobrazi kliknutim na Zobrazit’ v§etky prihlasky
V Casti Moje prihlasky (obr. ¢. 13).

Potvrdenia od uchadzata Potvrdenia zo Skoly

. Stav ; e
Detail e Uhradeny .. Prihlaska .
PROSKY | popiggkza  VYSRRER | priacina  Somdent
prijimacie - wvysokej
skiigky postau Zhole poplathu
Univerzita Mateja Bela v Banskej Bystrici | UloZena ® b 4 ® b 4

Fakulta: Fakulta prirodnych vied
Studijné programy:
aplikovana geoldgia

Pridand: 09.02.2011 | detzil pribléky
Ak cheete podat’ priviFsku, kiknite na detad prihiEsky.

obr. ¢. 13 Zobrazenie vsetkych prihlaSok

V prehl'ade sa zobrazia informacie o $kole, fakulte, studijnych programoch, stave prihlasky.
Zaroven sa zobrazuje, v akom stave su realizované tikony zo strany uchadzaca a skoly. Odkaz
detail prihlasky Vas presmeruje na detail prihlasky.

Stavy prihlasky:

UloZen4 - prihlaska je uloZen4, zatial’ nie je podana

Podana — ¢aka sa na elektronické potvrdenie z VS

Prijata - VS elektronicky potvrdila prijatie elektronickej prihlasky po podani
Prijata (uhradena) - VS potvrdila prijem poplatku za prijimaciu $kagku

Prijata (vratena) - VS vratila prihlasku (zistila chybajtce alebo nespravne udaje)

Technicka a informacna podpora

V pripade akychkol'vek otazok mozete kontaktovat’ podporu pre uchadzacov 24/7 prostrednictvom
emailu: prihlaska@portalvs.sk alebo tel. ¢.: 037 641 48 81

M E-mail: prihlaska@portalvs.sk
Podpora pre uchadzacov Tel.: 037 641 48 81
prihlaska@portalvs. sk @ 0911 154 882

6 555074292 3 portalvs.sk
J ICQ: 555074292

Skype: portalvs.sk
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