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Etap 1 – Inicjacja projektu (maj 2016)
1. Podanie do wiadomości publicznej informacji  o przyznaniu dofinansowania                            i możliwości realizacji projektu 
2. Potwierdzenie zgody organu prowadzącego na realizację projektu 

3. Ustalenie składu zespołu projektowego  
Etap 2 - Organizacja projektu  ( maj – wrzesień 2016)
1. Powołanie komisji rekrutacyjnej 
2. Przeprowadzenie naboru i ogłoszenie listy uczestników projektu 

3. Ustalenie szczegółowego harmonogramu projektu (etapy i zadania) 
4. Opracowanie szczegółowego budżetu projektu
5. Organizacja transportu i ubezpieczenia uczestników stażu zawodowego  
6. Spotkanie organizacyjne delegacji szkoły z przedstawicielami instytucji przyjmującej
7. Podpisanie umowy między instytucją wysyłającą a instytucją przyjmującą

8. Zawarcie umowy między instytucją wysyłającą a uczniami biorącymi udział 
w projekcie 
9. Ewaluacja podjętych działań organizacyjnych

Etap 3 – Przygotowanie  (wrzesień 2016)
1. Spotkanie informacyjne koordynatorów z rodzicami uczestników projektu

2. Przygotowanie językowo-kulturowe

a) Zajęcia z języka niemieckiego ogólnego – 30 godzin

b) Zajęcia z historii i kultury Niemiec – 30 godzin

c) Zajęcia z języka niemieckiego zawodowego – 30 godzin
3. Przygotowanie pedagogiczne – 15 godzin
4. Wydanie certyfikatów ukończenia kursu językowego 
5. Ewaluacja z działań przygotowawczych
Etap 4 – staż zawodowy (październik 2016)
1. Przyjazd na miejsce pobytu, zakwaterowanie 

2. Spotkanie organizacyjne
3. Realizacja stażu zgodnie z ustalonym programem 

4. Organizacja czasu wolnego i realizacja zaplanowanego programu kulturalnego (zwiedzanie Berlina, Frankfurtu nad Odrą, wypoczynek w Tropical Islands) 

5. Monitoring przebiegu stażu (ewaluacja) 

6. Zakończenie stażu, przekazanie dokumentów Europass i certyfikatów ukończenia stażu 

7. Powrót do miejsca zamieszkania 

Etap 5 – Upowszechnienie i zakończenie projektu (listopad 2016 – listopad 2017)
1. Ewaluacja projektu 

2. Upowszechnienie rezultatów 

3. Rozliczenie finansowe projektu 

4. Zdanie raportu z przebiegu projektu 

5. Zamknięcie projektu 
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