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Uvod

Uvod nemé byt’ v nazve ¢&islovany, s &islovanim sa zagina az pri 1.kapitole.

Uvod struéne a jasne uvadza do problematiky — dévod, preo sa autor rozhodol
vypracovat’ pracu na dant tému

e vyjadruje stav poznania alebo praxe v danej oblasti, ktora je predmetom prace,

e zdovodni aktualnost’ témy,

e nastoli problémy, ktoré chce vyriesit,

e vysvetli tcel a ciele prace,

e zdb6vodni vyznam rieSenia problematiky,

e nacrtne strué¢ny obsah kapitol.

V tvode nie je potrebné a vhodné opakovat’ to, ¢o je uvedené v zavere. Aj ked’ je uvod

umiestneny na zaciatku, jeho kone¢nt verziu piSe Ziak az po dokonceni celej prace.

V tivode nie je potrebné rozvijat’ teoretické informacie, ma byt stru¢ny a vystizny a
ma prezentovat’ nasledujici obsah prace. Odporucany rozsah je jedna azZ jeden a pol
strany. PouZivaji sa kratsie vety, nie zlozité sivetia. Cely Uvod sa pise rovnakym typom
pisma, neodporuca sa v lom niektoré slova zvyraziovat'.

V uvode mozno tiez pod’akovat tym, ktori riesitel'ovi pomohli odborne a metodicky

vypracovat’ pracu.



1 Ciel prace

V tejto Casti autor podrobne rozpracuje hlavny ciel’ a z neho vyplyvajuce Ciastkové
ciele prace (Co chce pracou riesit), , ktoré podmieniuju dosiahnutie hlavného ciela. Maji
byt’ napisané jasne, presne, vystizne, zrozumitelne, aby Citatel porozumel, ¢o autor pracou
sledoval a ¢o chcel autor pracou vyriesit'.

Ak to charakter prace vyzaduje, v tejto Casti prace mdézu byt sformulované aj
hypotézy.

Ciele maju byt formulované tak, aby sa dalo skontrolovat’ ich splnenie. Vzhl'adom na
limitovany podet stran prace SOC sa odporuéa stanovit’ dostatoéne naroéné, ale su¢asne aj
realne splnitel'né ciele

Kapitola Ciele prace sa za¢ina na novej strane.

Pri pisani pouzZivame 1. osobu mnozného cisla.



2 Metodika prace (Material a metodika prace)

Kapitola obsahuje charakteristiku objektu skiimania, podrobné opisanie postupu pri
praci, ktory bol vykonany pre naplnenie cielov prace.

Presne apodrobne st rozpracované jednotlivé kroky, ktoré autor uskutocnil pri
ziskavani potrebnych tdajov a odkial’ dané udaje ziskal.

Aj tato kapitola moze obsahovat citacie. Je dolezité uviest aj autora pouzite]
metodiky, pokial' pouzivate metodiku, ktora je uz niekym pouzivanid a zaznamenana.
Merané veli€iny a jednotky treba uvadzat’ v sustave SI.

Na konci kapitoly treba uviest' aj Statistické metddy, ktoré autor pouzil na
vyhodnotenie vysledkov. Prehladne, ale podrobne uvadzame subor vzoriek, miesto
a sposob ich odberu.

Metodika prace musi teda obsahovat’:

- charakteristiku objektu skiimania,

- pracovné postupy,

- spoOsob ziskavania udajov a ich zdroje,

- pouzité metédy vyhodnotenia a interpretacie vysledkov.

Pri pisani pouZivame 1. osobu mnoZného ¢isla.

Moézete v pripade potreby kapitoly Ciel' prace a Metodika prace spojit’ do jednej
kapitoly Ciel’ a metodika prace.

Pri odbornych pracach, kde ale predstavujete konkrétny metodicky postup vyroby ¢i
realizdcie nieCoho s podrobnym opisom vyberu materidlu a jeho pouzitia, musi byt

kapitola Metodika prace (resp. Material a metodika prace) samostatnou kapitolou
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Nazov kapitoly

Ide o prvii kapitolu Teoretickej Gasti prace, resp. Uvodu do problematiky

Hlavny text prace obsahuje Cislované kapitoly a podkapitoly druhej a tretej tirovne

S 1lustraciami a tabulkami.

Teoreticka Cast’ prace by mala byt rozdelena do 3 kapitol (resp. ak je teoreticka cast’

robend vo forme jednej kapitoly ako ,,Uvod do problematiky* — potom rozdelené do

minimalne 3 podkapitol), v ktorej autor podava:

e teoretické poznatky vzt'ahujuce sa na danti ulohu

Formalna uprava:

odportca sa pouzit’ typ pisma Times New Roman, vel'kost’ 12 (zdkladny text),
riadkovanie 1,5 v textovom editore,

okraje stran:

horny, dolny a pravy okraj 2,5 cm,

lavy okraj 3,5 cm

za nadpismi a nazvami kapitol sa nepiSe bodka,

nadpisy a nazvy kapitol st zarovnavané vl'avo, t.j. piSu sa od zaciatku.

nova kapitola sa piSe na novu stranu

pri vyhodnocovani vysledkov sme dospeli k nazoru ...)

citovanie zdrojov v praci — presné, s odkazom na zdroj a dany zdroj zaznamenany v
zozname pouzitej literatiry

ilustracie, grafy, tabulky, fotografie, schémy, mapy atd. — ocislované, suvisiace s
obsahom, musia mat’ oznacenie - nazov, vysvetlivky, legendy, zdroj

praca musi byt’ pravopisne a Stylisticky spravna, dodrziavat’ odbornu terminolégiu

Rozsah prace:

>
>

je odport¢any rozsah maximalne 25 stran.
do rozsahu sa nepocita obal; titulny list; pod’akovanie; Cestné prehlasenie; zoznam

skratiek, znaciek a symbolov; zoznam tabuliek, grafov a ilustracii; resumé a prilohy



» do rozsahu sa naopak pocita obsah, uvod, ciele prace, material a metodika prace,
problematika a prehlad literatary /hlavny text/ + vysledky prace a diskusia, zavery
prace, zhrnutie, zoznam bibliografickych odkazov (zoznam pouzitej literatury)

» Poslednou stranou, ktoru ratame do rozsahu, je zoznam pouzitej literatury ale tato

strana nie je ¢islovanou stranou



4 Nazov d’alSej kapitoly

Ide o druht kapitolu Teoretickej Casti prace.

Jadrom d’alSich kapitol je analyza a syntéza veduca k rieSeniu problému.

4.1 Nazov podkapitoly Podkapitola

Podkapitoly prace sluzia na ¢lenenie textu prace s cielom ¢o najvacsej prehl'adnosti.
Pri ¢leneni kapitoly na podkapitoly treba mat’ na paméti aj to, ze musia byt minimalne 2
podkapitoly. Nie je mozné ¢&lenit’ text len na 1 podkapitolu! Clenenie alebo tieZ pojem
delenie znamena, Ze sa vytvara viac mensich Casti. Ak to tak nie je, tak nie je mozné Clenit’

kapitolu, ale pisat’ v celistvej forme bez d’alSieho ¢lenenia na podkapitoly.
4.1.1 Nazov Tretia aroven Podpodkapitola

Editujte svoju pracu v kapitolach a podkapitolach. Cisla kapitol a podkapitol (druhej
a tretej urovne) sa cituju v texte prace takto:

... V kapitole 4 sme uz uviedli, Ze ...; ... pozri 5.1 ... atd’. ...

Rozsah SOC prace zodpoveda uéelu a obsahu. Délezitejsi ako rozsah prace je kvalita
prace auroven jej spracovania. Pri  pisani je dolezit¢ dbat’ na vyvazenost
(proporcionalnost’) jednotlivych Casti prace.

4111  Nazov Stvrta urovenn Podpodpodkapitola

Yuiweyiuyiu gwuyeiu gwieq wi i iuw iwu ig igwuye. Yuiweyiuyiu gwuyeiu qwieq

wi i luw iwu iq igwuye Yuiweyiuyiu gwuyeiu.
4.1.2 Nazov Tretia aroven Podpodkapitola

gwieq wi i iuw iwu iq igwuye Yuiweyiuyiu qwuyeiu qwieq wi i iuw iwu ig iqgwuye

Yuiweyiuyiu qwuyeiu qwieq wi i iuw iwu ig iqwuye Yuiweyiuyiu gwuyeiu qwieq wi
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5 Ilustracie, tabul’ky, rovnice, krizové odkazy

V praci sa moézu vyskytovat okrem slovného textu aj informécie vyjadrené

v obrazovej forme a symbolmi.
5.1 NakKresy, ilustracie

Nie je potrebné rozliSovat’ rozli¢né typy nékresov a ilustracii, staci, ak sa vSetky
oznacia v texte skratkou Obr. X ( obrazok ), alebo Fig. X ( figgure).

Systém vSak musi byt jednotny, a tak sa skratky v jednej praci nesmu kombinovat'.
Kazdy nakres musi mat’ samostatny nadpis (nazov obrazku), a ak je potrebné aj legendu a
graficki mierku. V pripade, Ze nejde o vlastnl ilustraciu, musi byt uvedeny autor, alebo
zdroj, z ktorého je prebrana.

Pri popisoch, ktoré sa nachadzaji priamo v obrazku, nesmie byt pouzité¢ pismo
mensSie ako 1,6 mm alebo 6 bodov (aby aj pri kopirovani bolo ¢itateI'né).

[lustracie maju byt prehl'adné a zrozumitelné. Ak je to mozné, vyhybat’ sa rdznym
farbam, pretoze tie sa kopirovanim prace stratia (odporucaji sa rézne druhy vyplni,
Srafovanie).

Pokial’ sa ilustracia nachadza v texte (ale vacsinou aj v prilohach), nadpis a popis sa
pise pod nou.

Obrazok by mal byt podl'a mozZnosti centrovany. Pri odkazovani na dany obrazok

Vv texte treba pouzit’ kriZové odkazy na obrazok (napr. Obr. 1).

Obrazky a tabulky vkladame v tejto Sablone takto:
e Vlozit — Obrazok
e Pravy klik na vlozeny obrazok — Viozit popis
e V okne Popis pri moznosti Oznacenie vyberieme ,, Obr.
e Pri moznosti Umiestnenie vyberieme moznost’ ,,Pod vybratou polozkou *

e Do kolonky Popis dopiseme nazov obrazku

11
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Obr. 1 [KIlikni sem a napi$ nazov obrazku] ( Zdroj)

Obr. 2 Logo SOC  (http://www.siov.sk/soc/9480s, 2009)

Obr. 3 Vystup na Krivai (Zdroj: Benko, 2006 )
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KriZovy odkaz na obrazky a tabul’ky vytvorime takto:

e nastavime sa kurzorom tam, kde sa mé objavit’ odkaz,

e zpanela nastrojov vyberieme: ViozZit (Insert) — Krizovy odkaz (Cross-
reference),

e v dialdbgovom boxe pre Krizovy odkaz vyberieme v poli Typ odkazu
(Reference Type) vyberieme Tab. alebo Obr.,

e v poli Viozit odkaz (Insert reference) vyberieme viozZit odkaz na: Only lebel
and number (iba menovka a cislo),

e ZOzOznamu popisov vyberieme tabulku alebo obrazok a zaSkrtneme
Hypertextovy odkaz (Insert as Hyperlink),

e InsertaClose.

Aktualizacia kriZovych odkazov v celom dokumente: CTRL + A, potom F9.

5.2 Tabulky

Do tabul’ky sa zorad’'uju tdaje vtedy, ak ich nie je mozné prehl'adne uviest’ v texte.
Oznacuju sa skratkou Tab. X ( tabul’ka, table ). Akykol'vek tabul’kovy material, ktory sa
sklada z viac neZ Styroch alebo piatich riadkov, by mal byt’ spracovany do formy tabul’ky.
Kazda tabulka musi mat’ hore umiestneny nadpis, pripadne stru¢ny sprievodny list. AK je
potrebna legenda, umiestiiuje sa pod tabul’ku.

Pri uvadzani analyz sa uvéadza tiez pracovisko, kde bola analyza robend, pripadne
analytik a pouzitd metoda. (Tieto idaje by mali byt uvedené aj v metodike). Udaje
uvedené v tabulkach sa nemusia opakovat’ v texte a grafoch. Ked’ ide o vacsiu tabul'ku,

svojim vnutornym usporiadanim by mala zodpovedat’ Sirke strany.

Tab.1 [KIlikni sem a napi§ nazov tabul’ky] (Zdroj)

PP-01 | PP-05 | PP-10 | PP—-16 | PP-22
C10° (s 10,1 10,0 11,0 9,2 8
to -107 (s) 2,63 1,44 0,95 2,21 10,83
Ea (kJ) 34,26 8,33 39,76 37,31 31,86
Trin (K) 354 367 367 369 367
Tamin (Ms) | 141 160 157 175 181
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AM; (Gs?) 5,49 5,66

5,16

5,09

5,02

5.2.1 Tabul’ky prevzaté z inych zdrojov

Ak preberame tabulku alebo jej Cast’ od iného autora alebo z iného zdroja (napr.

z firemnych materidlov, internych materialov institicie, ucebnic a pod.), treba to uviest’

zdroj, z ktordho je prebrana.
Napr.:
Zdroj: Interné materialy MH SR, rok 2003.

Tab. 2 [Klikni sem a napi§ nazov tabul’ky] (Zdroj)

Nazov

Jednotka

5.3 Grafy

Grafy a diagramy st obdobou tabul'kového zéapisu, avSak na ich zndzorneniach sa

mnohé javy a zistenia daju velmi prehladne demonsStrovat. Pre Ccitatela st velmi

zaujimavé (pozri v Metodickej priru¢ke SOC kapitolu "Ako zaujat formou prace") a

ocakava, ze sa z nich dozvie dolezité informéacie. Tak treba aj grafy koncipovat. Maju byt

pekné, ale zaroven jednoduché, prehl'adné a presné. Ak je to mozné, uprednostiuju sa

¢iernobiele dvojrozmerné grafy. Udaje uvedené v presnom grafe sa uZ nemusia uvadzat’ do

tabuliek.

V texte sa grafy oznacuju slovom Graf X. Kazdy graf ma mat’ nadpis a pripadny

sprievodny text.

Pismo pouZité na popisy v grafe nesmie byt mensie ako 1,6 mm alebo 6 bodov. Casti

tabulky a grafy je mozZné v pripade potreby zlucit'.
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Graf 1 Popis (zdroj)

Kazdy graf musi mat’ hore umiestneny nadpis. Ak je potrebna legenda, umiestiiuje sa

pod graf, pripadne vedl'a grafu.
5.3.1 Grafy prevzaté z inych zdrojov

Ak preberame graf od iného autora alebo ziného zdroja (napr. z firemnych
materialov, internych materialov institucie, ucebnic a pod.), treba to uviest’ pod grafom.
Napr.:
Zdroj: UVO SR, 2001
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Graf 1 Porovnanie vyvoja poétu oznameni (www.uvo.gov.sk/sprava-o-cinnosti-uradu-za-rok-2001, 2011)

15



5.4 Mapy

Pri mapovych prilohdch je vhodné volit’ jednotné vysvetlivky. Kazdd mapa musi
obsahovat’ ndzov, graficki mierku (méze byt doplnend aj Ciselnou), hlavné orientacné
body (kota, sidlo, tok) a oznacenie severu. DoleZita je autorizacia mapy.

Odporutca sa zjednoduSeny mapovy vystup skiimanej oblasti. Skor ako kopirovanie
farebnych kartografickych materidlov sa odporiica vyhotovit' zjednoduSeny nakres danej

oblasti prekreslenim z mapového podkladu.

Mapa CHVU Levoéské vrchy
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Zdroj: http://www.po.kuzp.sk/CHVU_Levocske_Vrchy.html
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5.5 Fotodokumentacia a iny dokumenta¢ny material

Pri fotodokumentacii musi mat’ kazda fotografia vlastné oznacenie, nadpis, pripadne
sprievodny text a zdroj, resp. meno autora fotografie. Casto sa odporiéa napisat’ aj datum
vyhotovenia. Fotografie a obrazky musia byt’ ostré a kontrastné.

Jednotlivé listy by sa nemali fotografiami prepliiovat’, odporacané su 2 fotky na 1
stranu.

Praca moze byt doplnena d’alSim dokumentaénym materidlom ako napriklad zbierka
prirodnych materidlov, hornin, skamenelin, biomateridlu, ale aj technické vykresy a
katalogy. Aj pri nich netreba zabtidat’ na oznacenie, sprievodny text /ak je potrebny/ a

zdroj.

Pomocou funkcie krizovy odkaz je mozné vytvarat odvolavky v texte nielen na
obrazky, ale aj na kapitoly, podkapitoly, rovnice, vzorce, grafy, tabul’ky a pod. Maju formu
ako sme uviedli v kapitole 4.

Krizové odkazy je mozné vytvorit pre cCislované zoznamy, nadpisy, zéalozky,
poznamky pod Ciarou, popisy, ¢islované odseky a pod. Zakladom je mat’ vytvoreny Ciselny
zoznam referencii. Potom je moZné vytvorit’ krizovy odkaz na tieto referencie, pricom ked’
sa zmeni poradie referencii v zozname, Word vie automaticky aktualizovat’ ¢isla referencii.
Aktualizacia kriZovych odkazov v celom dokumente sa vykona cez klavesy CTRL +
A potom FO9.
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6 Prakticka Cast’ prace

Praca SOC by mala vzdy obsahovat’ vlastn prakticka ¢innost, nemal by to byt len
zozbierany sthrn poznatkov z odbornej literatary, internetu, ¢asopisov.

V tejto Casti prace predstavujete vlastnii prakticka Cinnost, ktorou je vasa praca
vynimoc¢na a odli$na od ostatnych.

Poukazujete tu na nové vysledky, zistenia, realizaciu, umelecky a prakticky vytvor,
produkt cestovného ruchu, dotaznikovy ¢i anketovy prieskum a zistenia atd’.

Obsahuje tak vlastné zistenia autora, vysledky pozorovania, spracovania prieskumu
ap., na zaciatku moze definovat’ hypotézy ¢i prieskumné otazky, ktoré autor ako vysledky
prace ocakava; dalej samotné zistenia, realizaciu, a to podavané strucne, jasne,

zrozumitel'ne a prehl'adne.

6.1 Funk¢éné modely, technické zariadenia a iné sticasti prace

V technickych odboroch byva €asto najpodstatnejSou castou prace model, funkény
celok alebo technické zariadenie, trojrozmerna alebo dvojrozmerna u¢ebna pomdcka a pod.
Funkcia, ¢innost’ a remeselnost’ prevedenia su kvalitativne znaky prace. Kazdé takéto
zariadenie musi spiiiat’ podmienky na bezpeénu &innost’ podl'a STN.

Funk¢né modely (exponaty) prindSa autor aZ na ustnu obhajobu svojej prace. Ak
Kk preukazaniu ich funk¢nosti potrebuje instalovat’ d’alSie zariadenie (PC jeho parametre,
pripojenie na internet a iné¢), musi tuto poziadavku uviest’ v prihlaske, aby ju mohol
organizator zabezpecit'.

Pod inymi sti€astami prace rozumieme napr. textilné vyrobky, odevy a ich stcasti,
bytové textilie, tapisérie, Sperky, doplnky, ilustratné prace, obrazy, makety, vyrobky

urcené na degustéciu, a ostatné exponaty.
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[/ Vysledky prace

Kapitola zac¢ina na novej strane.

Tazisko vlastnej prace tvoria vysledky.

Tu treba dat’ len vlastné vysledky, zistenia, pozorovania. Vysledky merani,
dotaznikov, testov a pokusov je vhodné spracovat do tabulick a grafov (kvoli
prehladnosti). Pozorovania je vhodné doplnit nékresmi, mapami a fotografiami.
Rozsiahlejsie tabul'ky a grafy sa umiestituja do priloh, pricom v texte musi byt odkaz na
ne. Udaje uvedené v tab. sa nemusia nachadzat’ aj v texte.

Je mozné tato kapitolu spojit’ s kapitolou Diskusia do jednej kapitoly Vysledky a
diskusia.

Vysledky sa musia podavat’ stru¢ne, zrozumitene a prehPadne. Na

najdolezZitejSie musi byt’ Citatel’ v texte upozorneny.

7.1 Vysledky dotaznika
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8 Diskusia

V tejto Casti sa nachadzaju tvahy a porovnania vlastnych vysledkov s vysledkami,
ktoré¢ dosiahli v danej oblasti ini autori. V tejto Casti sa interpretuju najdodlezitejSie
a najvyznamnejSie zistenia a vysledky, hlavne tie, ktoré maji velky vyznam vo vztahu
k rieSenému problému. Diskusia musi davat’ odpovede na otazky a ciele vyty¢ené v uvode
prace. V tejto Casti autor vyjadruje svoje nazory a postrehy ku skumanej problematike.
Vysledky porovnava s literaturou (popisané v teoretickej ¢asti) a vyvodzuje z nich vlastné
zavery — dedukcie. Medzi ne patri aj konkrétne vlastné rieSenie, alebo vlastny navrh na
vyrieSenie problému, ktory préca sleduje.

Tieto Casti treba osobitne vyzdvihnut’, napisat’, ako by sa dali vlastné vysledky,

navrhy ¢i poznatky autora uplatnit’ v praxi.
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9 Zavery prace

V zévere autor stru¢ne zhodnocuje dosiahnuté vysledky a splnenie vytycenych
cielov, zdoraziuje nové odlisné fakty, ich objektivitu, vyznam, moznosti uplatnenia v
praxi; nema obsahovat rozbory a Studie, ktoré patria do diskusie.

Zaver prezentuje autorov nazor na dany problém a jeho rieSenie, musi
vyzdvihovat’ prinos jeho navrhov a poukazat' na spdsob ich realizicie. Zaver by mal
nacrtnut’ d’al$iu perspektivu prace v danej problematike so ziskanymi poznatkami.

Zaver nema obsahovat’ ni¢, o nie je Vtexte prace a musi nadvédzovat' na uvahy
a argumenty v texte prace.

Odporiacany rozsah je jedna az jeden a pol strany
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Zhrnutie

V tejto Casti strucne ale jasne a presne autor popise ciel’ prace, metodiku a urobi sthrn
najdolezitejSich zisteni, vysledkov svojej prace. Odporucany rozsah je cca 10 riadkov, je to
vlastne komentovany obsah prace. Je vel'mi dolezitou Cast’'ou, pretoze Citatel’ po precitani

bude vediet’ o Com praca je a o autor zistil.
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Resumé

Je to zhrnutie v anglickom jazyku. Autor v nom popisSe ciel’ prace, metodiku a urobi

stihrn zisteni a vysledkov vlastnej prace. Odportacany rozsah je 10 — 15 riadkov.

Tato Cast’ nie je povinna.

Tieto ¢asti poznate aj pod pojmami Abstrakt (v slovenskom jazyku) a Abstract (v

anglickom jazyku)
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Zoznam pouZitej literatary

Ide o zoznam pouzitej, nie nastudovane;j literatiry. Pomocou neho sa ma Citatel’ prace
dostat’ k povodnym pramenom, ktoré boli citované v praci, a nie dozvediet’ sa o autorovom
teoretickom rozhl'ade. V zozname pouZitej literatiry sa teda uvadza iba literatira
citovana v texte. Zoznam musi byt v abecednom poradi. Obsahuje bibliografické
odkazy, t.j. informécie o dokumentoch, ktoré sa skutocne pouzili pri pisani prace (aj
pramene pod obrazkami a tabul’kami)

Pre tvorbu zoznamov pouZitej literatiry platia Standardy. Ciel'om je, aby zo zoznamu
pouzitej literatiry bolo mozné jasne identifikovat’ pouzity zdroj a aby ho bolo mozné bez
tazkosti opat’ vyhl'adat’.

Hlavnym zdrojom tudajov pre tvorbu bibl. odkazov je titulny list (tzn. prvy list
Vv knihe, kde st uvedené udaje o nazve, autorovi atd’.), prip. jeho rub. Odkazy sa mdzu
tykat' kniznych, casopiseckych a inych zdrojov informdcii (zborniky z konferencii,
patentové dokumenty, normy, odporucania, kvalifika¢né prace, osobna koreSpondencia a
rukopisy, odkazy cez sprostredkujtci zdroj, elektronické publikacie), ktoré boli v préci
pouzité.

Technika citovania ur¢uje sposob, akym oznacCujeme citacie v dokumente, pricom
podl'a normy (pozri STN ISO 690 [3]) existuje viacero spdsobov citovania:

e metdda Ciselnych citacii (citdcie umiestitujeme v praci podl'a odkazovych ¢isel

(¢islo zo Zoznamu pouzitej literatary), ktoré zodpovedajt poradiu citacii v texte),

e metdda prvého udaja a daitumu. (citdcie umiestiiujeme v praci abecedne podla

prvého udaja (meno autora + rok vydania)).

Pri metdde Ciselnych citacii sa v zozname bibliografickych odkazov kazdé citované
dielo uvadza v tom poradi, v akom bolo uvedené a ¢islované v texte. Cislované odkazy
VvV texte su uvedené v hranatych zatvorkach a odkazuju na dokumenty v takom poradi,
v akom sa cituji po prvykrat. Nasledujice citacie dostavaju také isté Cislo, ako ma prva
citacia. Ak sa cituju osobitné Casti dokumentu, mézu sa za Cislom citacie uviest’ ¢isla stran.
Metoda Ciselnych citacii je podrobne popisana v norme STN 1SO 690 (pozri [3]).

Tento pojem zaviedol Mihalik [1] pri ...

Priklad zoznamu pouzitej literatiry s vyuZitim cCiselnej citacie je uvedeny na

nasledujucej strane:
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[1] MIHALIK, J. - ZAVACKY, J. — GLADISOVA, |.: Signaly a sustavy : Navody na
cvi¢enia. Kogice : TU-FEI, 2004. 241 s. ISBN 80-8073-138-1

[2] CIMBALA, R. - BALOGH, J. - DZMURA, J.: Diagnostika vykonovych
transformatorov s vyuzitim prvkov umelej inteligencie 1. In: Elektrotechnicky
magazin ETM. roc. 14, ¢. 1 (2004), s. 8-9.

[3] STN ISO 690:1998 : Dokumentacia - Bibliografické odkazy - Obsah, forma
a Struktura.

[4] Zakon ¢. 183/2000 Z.z. o knizniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢.
27/1987 Zb. o $tatnej pamiatkovej starostlivosti a o zmene a doplneni zakona ¢.
68/1997 Z.z. o Matici slovenske;j.

Neurolingvistické programovanie (NLP, J. O’Connor, J.Seymour 1990) je spdsob, ktorym
je mozné zlepsit ...
Podl'a Burana (2003) je pri zdrojoch mozné ....

Priklad zoznamu pouZitej literatiry s vyuzitim metédy prvého udaja a datumu
je uvedeny na nasledujucej strane:
BURAN, D. 2003. Environmentalne informacné zdroje a sluzby v strednej a vychodnej
Eurdpe [elektronicka posta]. Sprava pre: Maria MALA. 2002-11-15 [cit. 2003-01-05].
Osobna komunikécia.
LAGOZE, C. a kol. The Open Archives Initiative Protocol for Metadata Harvesting
[online]. Protocol Version 2.0 of 2002-06-14. Document Version 2004/10/12T15:31:00Z
2004 [cit. 2004-11-10]. Dostupné na internete:
<http://www.openarchives.org/OAl/openarchivesprotocol.html>.
KATUSCAK, D. : Ako pisat’ zaveretné a kvalifikaéné prace. Nitra: Enigma, 2004. 162 s.
il. ISBN 80-89132-10-3
KOMOROVA, K. Vystava vzacnych kodexov. In KniZnica [online]. Martin : SNK, 2002
[cit.  2003-02-14], 2002, ro¢.3, <¢.2, s.84. Dostupné na  internete:
<http://www.snk.sk/kniznica/kniznica.html>. ISSN 1212-5075
O’CONNOR, J. — SEYMOUR, J., 1990: Introducing neuro-limguistic programming.
London: Mandala
Vyhléaska €. 131/1997 Zb. Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky zo 7. maja 1997 o

doktorandskom $tadiu.
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Pisanie bibliografickych odkazov:

Autor

Uvadza sa v tzv. invertovanom tvare (priezvisko, rodné meno). Ak st v dokumente viac
ako 3 mena, moze sa uviest’ len prvé, resp. prvé tri. Ostatné mena sa mézu vynechat’. V
tomto pripade sa za poslednym menom uvedie skratka ,,a i.“, resp. ,et al.“. Mena
jednotlivych autorov sa od seba oddel'ujii medzerou a pomlckou. Takto sa to piSe v texte
prace. Ak je autorov viac, v Zozname pouzitej literatiry musia byt uvedeni vSetci autori,
ziadne meno nesmie byt vynechané.

Ak sa v dokumente meno autora nenachadza, umiestni sa na prvé miesto odkazu nazov.
Nazov, podnazov

Nézov sa musi reprodukovat’ tak, ako je uvedené v prameni. Do hranatych zatvoriek za
nazov mozno uviest’ preklad ndzvu. Ak sa v dokumente uvadza viac ndzvov, reprodukuje
sa ndzov v hlavnom jazyku dokumentu. Prili§ dlhy ndzov sa nikdy nesmie skracovat’.
Podnézov sa uvadza vtedy, ak to ul'ah¢i identifikaciu dokumentu (napr. vyskumna sprava).
Poradie vydania

S vynimkou prvého vydania je informécia o poradi vydania a jeho zmenéch alebo
doplneniach povinna.

Miesto vydania, vydavatel’

Tieto Udaje st povinné. Miesto vydania sa uvadza v jazyku origindlu. Ak je miest vydania
alebo vydavatel'ov uvedenych viac, zapisuje sa typograficky najvyraznejSie alebo prvé. Ak
nie je miesto vydania alebo vydavatel’ uvedeny, mozno pouzit’ skratku ,,b.m.*“ (bez miesta
vydania), resp. ,,b.v.“(bez uvedenia nazvu vydavatel’a).

Meno vydavatela mozno zapisat’ tak ako je to uvedené v prameni, alebo skratit, za
predpokladu, Ze to nesposobi dvojznacnosti. Spojenia ,,a spolocnost™, ,,a synovia®, ,,Inc.“ a
pod. sa moZu napisat’ ako napr. Willey &comp.

Datum vydania

Détum vydania je povinny. Ak nie je v prameni uvedeny, nahradi sa dditumom copyrightu,
tlace alebo predpokladanym ddtumom (napr. ca 1987).

Rozsah

Pri tlacenych monografiach sa udaje o rozsahu vyjadruju bud’ prostrednictvom poctu stran
(90 s.) alebo poctu zviazkov (3 zv.), ak ide o viaczvizkové monografie.

ISBN, ISSN

Tento Udaj je povinny.
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Cast’ dokumentu
V pripade odkazu na prispevok v monografii, ¢lanok v zborniku alebo casopise, musia

udaje o monografii, zborniku, resp. periodiku nasledovat’ za spojovacim vyrazom ,,In*.

ISBN, ISSN
Narodna priloha k norme uvadza slovenské ekvivalenty skratiek napr. ,,vyd.*, ,,ro€.”, ,,c.“,
je mozné viak pouZivat’ aj inojazy¢né ekvivalenty ,.ed.”, ,,vol., ,,no.” a pod. Potom sa

vsak odporuca jednotnost’ pouzivania tychto skratiek v celom zozname pouzitej literatary.

Pisanie bibliografickych odkazov podl’a typu zdroja:

Monografia, kniha

Autor 1 — Autor 2 — Autor 3: Nazov: Podnazov. Vydanie. Miesto vydania: Vydavatel’, Rok
vydania. Rozsah. ISBN

Priklad:

LISY, J. — PETRICOVA, A. — CEPELAKOVA, I.: Fylogenéza cloveka: Vyvoj homo
sapiens sapiens. 2. vyd. Bratislava: Priroda, 2001. 612 s. ISBN 80-855323-92-1

Cast’ monografie (napr. kapitola v ucebnici)

Autor(i) prispevku: Nazov. In: Autor(i) monografie: Nazov. (Vydanie). Miesto vydania :
(Vydavatel’), Rok vydania. Rozsah.

Priklad:

ROTHSCHILD, M. F. a BIDANEL, J. P.: Biology and Genetics of reproduction. In:
Rothschild, M. F. — Ruvinsky, A.: The genetics of the pig. CAB International, 1998, pp.
313-343.

Cast’ monografie (ak nie je samostatnym prispevkom konkrétneho autora)

Autor 1 — Autor 2 — Autor 3: Nazov: Podnazov. Vydanie. Cislo ¢asti. Miesto vydania:
Vydavatel’, Rok vydania. Lokalizacia v zdrojovom dokumente.

Priklad:

NOVAK, S. — RAKOVSKY, O. — JURKOVIC, P.: Antropoldgia: Metédy pouzivané v
antropologickom vyskume. Bratislava: Stimul, 1997. ¢ast’ 4. Biologické informacie, s. 55 —

67.

Vyskumna sprava, dizertacia a podobné publikacie
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Informacia o tom, Ze ide o vyskumnu spravu alebo dizertaciu, sa uvedie v podnazve.
Priklad:
BUCHOVA, B.: Vplyv fajcenia matky na pérodnii dizku a pérodnii hmotnost novorodenca:

Vyskumna sprava. Nitra: Fakultnd nemocnica, 1999. 26 s.

Heslo v encyklopédii

Priklad:

Velky lekarsky slovnik. Zv. 6. Praha: Grada, 2002. Heslo Chondrodystrofia, s. 445 — 446.
Prispevok do monografie

Autor(i) prispevku: Néazov. In: Autor(i) monografie, zbornika: Nazov. Vydanie. Miesto
vydania: Vydavatel, Rok vydania. Rozsah.

Priklad:

DROBNA, H.: Nervovd siistava. In: POSPISIL, M. - KOLLAR, N. - NOVAKOVA, E. -
VELKY, J.: Biologia ¢loveka. Bratislava: SPN, 1996, s. 176 — 199.

Clanok v zborniku

Autor(i) prispevku: Nazov. In: Autor(i) monografie, zbornika: Nazov. Vydanie. Miesto
vydania: Vydavatel', Rok vydania. Rozsah.

Priklad:

VONDRAKOVA, M. — TIRPAKOVA, A.: Interpopulation differences some of medieval
population from teritory of Slovakia on the basis of metrical results of anthropological
research. In: Memorial Congress to the 100 th anniversary of birth of Prof. Jindfich A.
Valsik: Medzinarodnd antropologicka konferencia. Bratislava: Univerzita Komenského,

2003, s. 57 —61.

Clanok v serialovej publikacii

Autor(i): Nazov ¢lanku. In: Nazov periodika, ro¢nik, rok, ¢islo, rozsah.

Priklad:

VILCEK, J.: Skodcovia iizitkovych rastlin. In: Ponohospodarstvo, ro&. 45, 2000, &. 6, s.
456 — 458.

Elektronické odkazy, resp. odkazy na elektronické dokumenty (nie je sucastou STN
ISO 690)

Odkaz na www stranku, elektronicki monografiu
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Priklad bez autora:

Convention on biological diversity: Article 18. Technical and Scientific Cooperation.
http//www.biodiv.org/convention/articles.asp (2001-09-28).

Priklad s autorom:

MALESEVIC Petra. Asertivita neni agresivita. [online] Publikované 18.10.2002.[citované
20.10.2002]. Dostupné z <http://www.inzine.sk/article.asp?art=8054>.

Odkaz na ¢lanok v elektronickom casopise

Priklad:

PAVLICOVA, L.: Elektronické zdroje: Jak ziskdvat ? In: Ikaros: Elektronicky Gasopis o
informacni  spoleCnosti, ro¢. 5, 2001, ¢.9. [15.12.2005]. Dostupné¢ z
<http//ikaros.ff.cuni.cz/>. ISSN 1080-2711

Bibliograficky odkaz na osobu, ktora podala informacie

Priklady:

bibliograficky odkaz pri osobnej komunikécii

KUCIANOVA, A. Slovenska narodné kniZnica, Nam. J.C. Hronského 1, Martin. 6.marca
2001. Osobna komunikacia.

bibliograficky odkaz pri komunikacii elektronickou postou

GONDOVA, D. Analyza akademickych kniznic. 2006-07-25. E-mail slpk@uniak.sk
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Prilohy

Zoznam priloh:

Priloha A: Dotaznik

Priloha B: Grafické spracovanie vysledkov dotaznika.
Priloha C: Nakresy

Priloha D: Fotografie

Priloha E: CD médium

Na zaciatku sa nachddza zoznam vsetkych priloh.

Nézvy priloh v zozname musia byt’ zhodné s nazvami uvedenymi na prislusnych
prilohach. Kazdé4 priloha zacina na novej strane a je oznacend samostatnym pismenom
(Priloha A, Priloha B, ...).

Pri pisani prace sa vSetky netextové Casti (tabulky, grafy, mapy, fotografie, CD, ...)
umiestiiuju do priloh. Tie st podla potreby rozclenené na jednotlivé Casti (poradie nie je
fixné, vac¢sinou sa vSak tabul’ky a grafy umiestiiuji do prednej Casti a fotodokumentacia na
koniec priloh).

Podl'a charakteru mozu byt zviazané s textovou Cast'ou, alebo dosledne ulozené vo
zvlastnom obale tak, aby pri manipulacii s nimi nedoslo k ich poskodeniu, alebo k strate.
St ocislované a uvedené na zozname priloh a moézu to byt nadkresy (ilustracie), tabulky,

grafy, mapy, fotodokumentacia a iny dokumenta¢ny material, diskety alebo CD atd’.
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Priloha A: Dotaznik

Prilozeny dotaznik.



