Szkoła Podstawowa nr 5




      Bełchatów, dnia  29.06.2018r.
im. Żołnierzy Wojska Polskiego
97- 400 Bełchatów                                                                                                                                                         ul. Szkolna 10
ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY 
NA WYKONANIE ZADAŃ INSPEKTORA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 

Szkoła Podstawowa Nr 5 im. Żołnierzy Wojska Polskiego w Bełchatowie  zwraca się 
z zaproszeniem do złożenia oferty na niżej opisany przedmiot zamówienia, której wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 euro, wyłączonej ze stosowania przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. z 2015r poz. 2164 ze zm.)
I Zamawiający: Szkoła Podstawowa Nr 5 im. Żołnierzy Wojska Polskiego, 
97-400 Bełchatów, ul. Szkolna 10
II Przedmiot zamówienia: Usługa wykonywania zadań Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Szkole Podstawowej nr 5 im. Żołnierzy Wojska Polskiego 

III Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem  zamówienia będzie realizowany w związku z wejściem w dniu 25 maja 2018r. nowych przepisów w zakresie ochrony danych osobowych (Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych - RODO) i wykonywanie zadań Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Szkole Podstawowej nr 5 im. Żołnierzy Wojska Polskiego w Bełchatowie. 
Zamawiający oczekuje, iż Wykonawca przy współpracy z pracownikami przygotuje jednostkę do wykonywania zadań na podstawie nowych przepisów RODO.
Minimalne wymagania wobec osoby, która będzie pełniła obowiązki Inspektora Ochrony Danych Osobowych:

1) wykształcenie wyższe,

2) zatrudnienie w administracji publicznej na stanowisku Administratora Bezpieczeństwa Informacji (ABI) lub na stanowisku związanym z realizacją zadań z zakresu ochrony danych osobowych, lub świadczenie usług na rzecz administracji publicznej z zakresu ochrony danych osobowych, w tym wykonywanie zadań ABI,

3) praktyczna znajomość krajowych i europejskich przepisów i praktyk w zakresie ochrony danych, a w szczególności RODO,

4) odbyte szkolenia i kursy z zakresu RODO,

5) posiadanie wiedzy z zakresu operacji przetwarzania danych i ich bezpieczeństwa,

6) znajomość zagadnień związanych z bezpieczeństwem teleinformatycznym,

7) doświadczenie we wdrażaniu i nadzorowaniu regulacji wewnętrznych jednostki w zakresie ochrony danych osobowych i bezpieczeństwa informacji w tym bezpieczeństwa systemów informatycznych,

8) znajomość praktyk w dziedzinie ochrony danych osobowych i bezpieczeństwa teleinformatycznego,

9) umiejętności przekazywania wiedzy na temat ochrony danych pracownikom jednostki.
IV  Zakres usług: 

· wyznaczenie i zgłoszenie w terminie do 31.07.2018 r. Inspektora Ochrony Danych do Organu Nadzorczego,

· publikacja danych IOD na stronie www. 
· zawiadomienie Organu Nadzorczego ochrony danych osobowych o wyznaczonym IOD i adresie www. jako docelowym punkcie kontaktowym,

· wdrożenie dokumentacji wewnętrznej,

· zapoznanie pracowników z zakresem stworzonej dokumentacji wewnętrznej oraz przepisów z zakresu ochrony danych osobowych - wg potrzeb lub nie rzadziej niż dwa razy w roku,

· udział w zebraniach kadry kierowniczej w celu omówienia aktualnego stanu bezpieczeństwa w zakresie ochrony danych osobowych - wg potrzeb, nie rzadziej niż raz na pół roku,

· audyt wewnętrzny przetwarzania danych osobowych wraz ze sporządzeniem 
i przekazaniem raportu z audytu - nie rzadziej niż raz w roku,

· reakcja na incydenty - 72 godziny zgodnie z RODO - zgodnie ze zgłoszeniami,

· odpowiedzi na pisma w ramach punktu kontaktowego,

· konsultacje telefoniczne, e - mail,

· opracowanie/ wdrożenie klauzul zgody, poszerzonego obowiązku informacyjnego,

· udzielanie odpowiedzi do Organu Nadzorczego zgodnie z RODO,

· opiniowanie umów w zakresie powierzenia przetwarzania danych osobowych.

V  Termin i miejsce wykonywania usługi:

 1.07.2018 r. - 31.12.2018 r., Szkoła Podstawowa nr 5 im. Żołnierzy Wojska Polskiego  w Bełchatowie.
VI  Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę należy złożyć w  formie pisemnej na formularzu oferty, stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania.
VII  Kryteria wyboru oferty:

· 60% cena

· 40% inne kryteria, np. terminowość realizowanego zlecenia, doświadczenie wykonawcy, liczba prowadzonych jednostek sektora finansów publicznych 
w przedmiotowym zakresie

VIII Miejsce, sposób składania ofert:
Oferty można składać osobiście w sekretariacie Szkoły Podstawowej nr 5 im. Żołnierzy Wojska Polskiego w Bełchatowie, 97-400 Bełchatów, ul. Szkolna 10, korespondencyjnie: pocztą na adres: Szkoła Podstawowa nr 5 im. Żołnierzy Wojska Polskiego w Bełchatowie, 97-400 Bełchatów, ul. Szkolna 10, lub drogą elektroniczną na adres: sp5belch@wp.pl ( z dopiskiem – zapytanie ofertowe na wykonywanie zadań IODO)
IX  Termin składania ofert:  6 lipca 2018 r. godz. 1400 
X  Dodatkowe informacje:

Zamawiający dopuszcza zmianę osoby pełniącej funkcję IOD wskazanej w złożonej 
ofercie na inną, spełniającą poniższe wymagania: 

· minimalne wykształcenie, wiedza i doświadczenie wskazane w zapytaniu ofertowym,

· zmiana będzie stała, nie jednorazowa,

· zmiana osoby realizującej przedmiot zamówienia nie może skutkować zmianą podmiotu, z którym Zamawiający zawrze umowę na realizacje przedmiotowego zamówienia.

XI  Kontakt: 
  Ewa Kępa   sp5belch@wp.pl 
