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L Wstep

1) Wewnatrzszkolna instrukcja przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego w
Centrum Edukacji Zawodowej i Turystyki w Swinoujéciu zostata opracowana na
podstawie:

a) rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie
szczegblowych warunkéw i sposobu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego i egzaminu

maturalnego (Dz.U. z 2016r. poz. 223, ze zm.), zwanym dalej ,,rozporzadzeniem’

b) ustawg z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn.Dz.U.
22016 1. poz. 1943, ze zm.), zwang dalej ,,ustawg”

c¢) ) Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (DzU.2016.922 z dnia
28.06.2016 1)

d) Informacji o sposobie organizacji 1 przeprowadzenia egzaminu maturalnego w ,,nowej
formule” obowigzujacej w roku szkolnym 2017/2018 opracowanej przez OKE Poznan. W
opracowaniu zastosowano nastepujace skroty:

ZE - zespo6t egzaminacyjny,
PZE — przedmiotowy zesp6t egzaminacyjny,
ZN - zesp6t nadzorujacy,
OKE - Okrggowa Komisja Egzaminacyjna,
CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna.

Egzamin maturalny przeprowadza Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Poznaniu, w szkole
macierzystej ucznia.
Szkota stwarza techniczne warunki do sprawnego 1 bezpiecznego przeprowadzenia egzaminu
w szczegOllnosci:
1) Udostepnia sejf (szafe¢ metalowa) do zabezpieczenia materiatdw przed nieuprawnionym
ujawnieniem.
2) Udostegpnia w dniach egzaminu stale dostepne potaczenie telefoniczne z OKE.
3) Przygotowuje sale egzaminacyjne zapewniajace higien¢ i bezpieczenstwo pracy oraz
samodzielnos¢ pracy zdajacych:
- oddzielne stoliki dla kazdego zdajacego,
- stoliki ustawione w jednym kierunku, w odlegtosci zapewniajgcej samodzielng prace,
- odpowiednie rozmieszczenie miejsc dla zespotu nadzorujacego i obserwatoréw,
- osobne sale dla uczniéw potrzebujacych dostosowania na podstawie opinii poradni
psychologiczno- pedagogicznej lub zaswiadczenia o stanie zdrowia,
- usunigcie z sal wszelkich pomocy dydaktycznych poza wpisanymi na list¢ pomocy
dostepnych, w komunikacie dyrektora CKE,
- przygotowanie sprz¢tu technicznego niezbednego do przeprowadzenia czgsci ustnej
1 pisemnej egzaminu,
- umozliwienie zdajacym korzystania z toalety bez mozliwosci kontaktowania si¢
Z innymi.

II. POSTEPOWANIE Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI



1. Materiaty egzaminacyjne: (zestawy zadan do cze$ci ustnej z jezyk polskiego, jezykow
obcych nowozytnych oraz pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi do czeSci pisemnej) sg
przechowywane w szafie metalowej, w sekretariacie dyrektora szkoty.

2. Dostep do ww. materialow maja:

a) przewodniczacy ZE i jego zastgpca (na kazdym etapie trwania egzaminu),

b) nauczyciele jezyka polskiego wchodzacy w sktad PZE otrzymaja: wydrukowane
zadania egzaminacyjne, nie wczesniej niz 1,5 h przed egzaminem),

¢) nauczyciele jezykdw obcych nowozytnych wchodzacy w sktad PZE otrzymaja:
zestawy zadan do czeSci ustnej (na dzien przed rozpoczgciem egzaminu),

d) przewodniczacy ZN otrzymaj3: materialy egzaminacyjne na cze$¢ pisemna (w
dniu egzaminu).

3. Przeszkolenie 0oséb majacych dostep do niejawnych materialéw egzaminacyjnych odbywac
si¢ bedzie si¢ do 27 kwietnia 2018 r. na spotkaniu z przewodniczagcym ZE (dyrektorem)
i bedzie dotyczyto:
a) Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (DzU.2016.1666 tj. z dnia
12.10.2016 r.) art. 100 §2 ust. 41 5,
b)  Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks karny, DzU z 1997r. nr 88, poz.553, z
pozniejszymi zmianami; art. 266 & 2,
c¢)  Ustawy o systemie oswiaty z (tekst jedn. DzU z 2015 r. poz. 2156, ze zm. — art.9e,
d) Przestrzegania procedur ochrony materiatbw  egzaminacyjnych  przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

4. Przewodniczacy ZE odbiera od cztonkéw ZE i innych os6b bioracych udziat w egzaminie
maturalnym pisemne o$wiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia
materialéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

5. Przewodniczacy ZE odbiera i wspdlnie z wyznaczonym przez siebie czlonkiem ZE
sprawdza nienaruszenie przesytek zawierajacych pakiety z materialami egzaminacyjnymi.
Niejawne materialy egzaminacyjne przechowywane s3a do dnia przeprowadzenia
odpowiedniej czesci egzaminu w sejfie szkolnym.

6. Klucze do sejfu, w ktérym przechowywane sg niejawne materialy egzaminacyjne posiada
w okresie ich przechowywania, z zastrzezeniem pkt. 17, tylko przewodniczacy ZE.

7. Przewodniczacy ZE sprawdza w kazdym dniu egzaminu, przed jego rozpoczgciem, czy
pakiety zawierajgce arkusze i materialy egzaminacyjne sa nienaruszone, a w przypadku ich
naruszenia niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE.

9. W dniu egzaminu przewodniczacy PZE lub ZN w obecnosci przedstawiciela zdajacych w
danej sali odbiera od przewodniczacego ZE pakiet materiatdw egzaminacyjnych i
niezwtocznie przenosi go do sali egzaminacyjne;j.

10. Do czasu rozdania arkuszy zdajacym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci.

11. Cztonkowie ZN wymieniaja w razie potrzeby zestawy egzaminacyjne na kompletne lub za
zgoda przewodniczacego ZE wykonuja kopie brakujacych stron lub arkuszy.



12. Po zakonczeniu egzaminu czionkowie ZN zbierajg arkusze egzaminacyjne od zdajacych.
Odebrane od zdajacych zestawy gromadzone sg przez przewodniczacego ZN w jednym
miejscu sali tak, aby nikt z obecnych na sali nie miat do nich wgladu.

13. Przewodniczacy ZN porzadkuje, kompletuje, pakuje 1 =zabezpiecza materialy
egzaminacyjne, listy zdajacych, protokoty odbioru prac, zestawy wedtug zalecen OKE oraz
niezwlocznie dostarcza je wraz z wypelnionymi i podpisanymi protokolami z egzaminu
przewodniczacemu ZE po zakonczeniu kazdej czes$ci egzaminu.

14. Przewodniczacy ZE po zakonczeniu egzaminu przechowuje materialy egzaminacyjne do
czasu przekazania przedstawicielowi OKE w sejfie szkolnym.

15. Pozostata w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu
zabezpieczana jest przez dyrekcje szkoty przed nieuprawnionym ujawnieniem.

16. W razie wystgpienia sytuacji szczegllnej, nieuwzglednionej w przepisach prawa,
przewodniczacy PZE lub ZN niezwlocznie przekazuje niezbedne informacje
przewodniczacemu ZE 1 postepuje zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.

17. Jezeli przewodniczacy ZE, z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, nie moze
peti¢ swoich obowigzkéw wszystkie jego zadania przejmuje zastgpca przewodniczacego ZE
1 wybrany nauczyciel.

IIIl. PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA EGZAMINU W CZESCI USTNEJ -
JEZYK POLSKI

1. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego opracowuje i ogtasza szkolny harmonogram
przeprowadzania cz¢$ci ustnej egzaminu maturalnego i przekazuje go niezwtocznie
dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjne;j.

2. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wskazuje nauczyciela jezyka polskiego,
bedacego egzaminatorem wpisanym do ewidencji egzaminatoréw OKE, ktory przeprowadza
szkolenie dla wszystkich nauczycieli jezyka polskiego z danej szkoty powotanych do
zespotow przedmiotowych. Celem szkolenia jest przygotowanie nauczycieli do
przeprowadzenia cze¢sci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego.

3. Kazdy zesp6t przedmiotowy moze w danym dniu przeprowadzi¢ egzamin dla nie wigcej
niz 20 os6b. Szczegbétowy harmonogram egzaminu zawiera list¢ zdajacych wraz z godzing ich
egzaminu, liczbe przerw i czas ich trwania.

4. W Technikum Zawodowym nr I w Centrum Edukacji Zawodowej i Turystyki w
Swinoujsciu egzamin ustny z j¢zyka polskiego przeprowadzany jest z wykorzystaniem
zadan w formie wydrukow.

5. Kazdego dnia egzamin moze rozpocza¢ si¢ nie wczesniej niz o godzinie 9:00 i nie pdzniej
niz ok. godziny 18:00. Na kazdy dzien przeznaczonych jest 32 zadania. Zadania, ktore kazdy
zespot przedmiotowy moze wykorzysta¢ do przeprowadzenia egzaminu danej grupy



zdajacych, zaleza od godziny rozpoczecia egzaminu, zgodnie z nast¢pujacym

harmonogramem.

Godzina rozpocze¢cia
egzaminu

pomiedzy godzing 9:00 a
10:00

pomiedzy godzing 10:00 a
11:00

pomiedzy godzing 11:00 a
12:00

pomiedzy godzing 12:00 a
13:00

pomiedzy godzing 13:00 a
14:00

pomiedzy godzing 14:00 a
15:00

pomiedzy godzing 15:00 a
16:00

Maksymalna liczba

zdajacych w danym zespole

przedmiotowym danego
dnia

20

20

18

15

14

11

10

Numery zadan do

wykorzystania (z puli zadan

przeznaczonych na dany
dzien) *

01, 02, 03, 04, 05, 06, 07,
08,09, 10, 11, 12, 13, 14,
15,16, 17, 18, 19, 20, 21,

22, 23,24, 25,26,27,28
04, 05, 06, 07, 08, 09, 10,

11, 12,13, 14, 15, 16, 17,
18, 19, 20, 21, 22, 23, 24,

25,26, 27, 28, 29, 30, 31
07, 08, 09, 10, 11, 12, 13,

14,15, 16, 17, 18, 19, 20,
21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,

28, 29, 30, 31, 32
10, 11, 12, 13, 14, 15, 16,

17,18, 19, 20, 21, 22, 23,

24,25, 26, 27, 28, 29, 30
13, 14, 15, 16, 17, 18, 19,

20, 21, 22, 23, 24, 25, 26,

27,28, 29, 30, 31, 32
16, 17, 18, 19, 20, 21, 22,

23,24, 25, 26, 27, 28, 29,

30, 31, 32
19, 20, 21, 22, 23, 24, 25,



26,27, 28, 29, 30, 31, 32

pomiedzy godzing 16:00 a 22,23, 24, 25, 26, 27, 28,
17:00 7
29, 30, 31, 32
pomiedzy godzing 17:00 a 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31
5
18:00
pomiedzy godzing 18:00 a 3 28, 29, 30, 31, 32

19:00

* Podkres$leniem wyr6zniono w tabeli numery zadan, od ktérych rozpoczyna si¢
przeprowadzanie egzaminu po kazdej przerwie przeznaczonej na przekazanie zdajacym
informacji o liczbie przyznanych punktéw .

6. Po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 5 zdajacych, zesp6t przedmiotowy ustala liczbe
punktéw przyznanych kazdemu zdajacemu oraz przekazuje t¢ informacje zdajacym.
Ogtoszenie liczby punktéw przyznanych zdajacym moze si¢ odby¢ publicznie pod warunkiem
uzyskania zgody wszystkich zdajacych w danej grupie. Przed przekazaniem zdajacym liczby
uzyskanych punktéw nalezy zapytac, kto nie wyraza zgody na publiczne odczytanie
punktacji.

7. Wraz z przesytka zawierajgcg materiaty egzaminacyjne do czesci pisemnej egzaminu
maturalnego z matematyki do kazdej szkoty dostarczana jest ptyta CD (dwa egzemplarze do
kazdej szkoly) zawierajaca 12 folderéw z zadaniami do cze¢$ci ustnej egzaminu maturalnego z
jezyka polskiego. Zadania dostosowane do potrzeb zdajacych ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi (dla os6b stabowidzacych, niewidomych, stabostyszacych, niestyszacych, z
autyzmem, w tym z zespotem Aspergera; rowniez 12 folderéw — kazdy przeznaczony na inny
dzien egzaminu) zostang przestane w postaci odrebnych plikéw (na tej samej ptycie);

8. Po odkodowaniu plikéw przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub osoba przez niego
upowazniona drukuje zadania egzaminacyjne zamieszczone w folderze na dany dzien (i na
dang godzing) w warunkach i w sposdb zapewniajacy zabezpieczenie materiatow przed
nieuprawnionym ujawnieniem. Kazdy zesp6t przedmiotowy otrzymuje po dwa wydrukowane
zestawy zadan przeznaczone na dany dzien (jeden dla zdajacych oraz jeden dla zespotu
przedmiotowego).

9. Dzien przed egzaminem przewodniczacy zespolu przedmiotowego nadzoruje
przygotowanie sali, a w szczegdlnosci:

a. przygotowanie miejsc dla zdajacych (w tym osoby przygotowujacej si¢ do odpowiedzi),
cztonkéw zespotu przedmiotowego oraz obserwatorow

b. przygotowanie stanowisk dla zdajacych korzystajacych z dostosowania warunkéw lub
formy przeprowadzania egzaminu maturalnego

c. usunig¢cie niedozwolonych pomocy dydaktycznych

d. umieszczenie sprawnego zegara w widocznym dla zdajacych miejscu



e. umieszczenie przed wejSciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajacych (imi¢ i
nazwisko) w danej sali.

10. W dniu egzaminu przewodniczacy zespotu przedmiotowego pobiera od
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego — nie wezesniej niz 1,5 godziny przed
egzaminem:

v' wydrukowane zadania egzaminacyjne oraz bilety dla zdajacych; wydrukowane
zadania i bilety musza by¢ zgodne z harmonogramem okreslonym w pkt. 4.1.5.

v wykaz zdajagcych w danym dniu

v druki protokoléw indywidualnych czeéci ustnej egzaminu (zatgcznik 9a) i kart
indywidualnej oceny (zatacznik 9b)

v' kryteria oceniania

v czyste kartki opieczetowane pieczecig szkoly do sporzadzenia notatek
pomocniczych, konspektu lub ramowego planu wypowiedzi dla zdajacych.

11. Absolwent moze przystapi¢ do czesci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego w
terminie innym niz ustalony w szkolnym harmonogramie w uzgodnieniu z przewodniczacym
zespolu egzaminacyjnego (w ramach harmonogramu okreslonego w komunikacie dyrektora
CKE).

12. Na jeden dzien przed rozpoczeciem egzamindéw ustnych z jezyka obcego nowozytnego
przewodniczacy ZE udostepnia do wgladu nauczycielom, wchodzacym w skiad wtasciwego
PZE, zestawy zadan i kryteria oceniania z danego jezyka.

13. Zdajacy przystepuja do egzaminu w kolejnosci ustalonej w szczegélowym terminarzu
czeSci ustnej egzaminu. Zdajacy obowigzani sg stawi€ si¢ na egzamin w takim czasie, aby
przebiegat on bez zbednych przerw.

14. Przewodniczacy PZE w dniu egzaminu :

a) pobiera od przewodniczacego ZE liste zdajacych w danym dniu, druki
protokoléw czesci ustnej egzaminu 1 zestawy zadan potrzebne do
przeprowadzenia egzaminu,

b) sprawdza tozsamos$¢ zdajacych,

c¢) wyznacza spos$rdd czlonkéw PZE nauczyciela egzaminujgcego danego
zdajacego,

d) kontroluje czas trwania egzaminu poszczeg6lnych zdajacych,

e) bierze udzial w ustalaniu wyniku egzaminu,

f) oglasza zdajacym wyniki czeSci ustnej egzaminu bezposrednio po
zakonczeniu egzaminu w danym dniu.

15. W czasie trwania cze$ci ustnej egzaminu maturalnego w sali egzaminacyjnej mogag
przebywa¢ wytacznie zdajacy, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzace
w sktad zespotu przedmiotowego i obserwatorzy.

16. W czasie trwania cze$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka polskiego w sali
egzaminacyjnej moze przebywac jeden zdajacy i jeden przygotowujacy si¢ do egzaminu.

17. Zdajacy, ktéry jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania cze$ci ustnej egzaminu
maturalnego ze sprzetu medycznego i lekow koniecznych ze wzgledu na chorobg.

18. Przy przeprowadzaniu egzaminu z wykorzystaniem wydrukéw nalezy zadbac o to, aby na
odwrocie wydrukéw zadan nie przebijaly tresci zadan. Mozna w tym celu umiesci¢ wydruki
zadan w kopertach.

19. Egzamin przebiega w nastgpujacy sposob:

a. czynnosci wstepne:




Przewodniczacy zespotu przedmiotowego uktada zadania/bilety w kolejnosci od
najmniejszego do najwickszego numeru, w zaleznosci od godziny rozpoczecia egzaminu
(patrz pkt 4.1.5.). Do losowania dla pierwszego zdajacego wyktada na st6t zadania z trzema
pierwszymi numerami.

b. Losowanie zadania:

Zdajacy losuje jedno zadanie sposréd zadan wytozonych na stole. Informacje¢ o
numerze wylosowanego zadania przekazuje cztonkom zespotu przedmiotowego.

Po wylosowaniu zadania/biletu przez zdajacego do pozostatych na stole dwdch
zadan/biletow dodaje si¢ zadanie/bilet oznaczone kolejnym numerem.

c. Przebieg egzaminu:

Zdajacy przygotowuje si¢ do egzaminu. Po 15 minutach (lub po czasie faktycznie
wykorzystanym przez zdajacego, ale nieprzekraczajacym 15 minut) wchodzi druga osoba,
ktora losuje zadanie i przygotowuje si¢ do odpowiedzi. W trakcie przygotowywania si¢
drugiej osoby, pierwsza osoba zdaje egzamin przed zespotem przedmiotowym.

v’ Zdajacy nie moze robi¢ notatek na wydruku zadania. Notatki zapisuje
wylacznie na kartkach z pieczatka szkoty.

v" Po zakofczeniu przygotowania do wypowiedzi, zdajacy przechodzi z
wydrukiem zadania i wtasnymi notatkami do wyznaczonego stolika.

v Egzamin trwa ok. 15 minut i sktada si¢ z wypowiedzi monologowej oraz
rozmowy z zespolem przedmiotowym. Egzamin sprawdza umiejetnos¢
tworzenia wypowiedzi na okreslony temat, inspirowanej tekstem kultury.

v" Wypowiedz monologowa zdajgcego: trwa ok. 10 minut (zdajacy moze
wyglosi¢ swoja wypowiedz w czasie krotszym niz 10 minut; czas wypowiedzi
zdajacego nie moze by¢ jedynym i wigzacym kryterium negatywnej oceny) i
nie moze by¢ przerywana przez zespot przedmiotowy (z wyjatkiem sytuacji,
kiedy uptynat czas na nig przeznaczony).

v" Rozmowa z zespotem przedmiotowym:

o trwa ok. 5 minut,

o moze dotyczy¢ zagadnienia okreslonego w poleceniu, tekstu
kultury dotaczonego do polecenia oraz tresci i tekstow kultury
przywolanych przez zdajacego w wypowiedzi,

o rozmowa nie moze polega¢ na odpytaniu zdajacego (za pomoca
kilku — kilkunastu pytan); pytania nie moga takze dotyczy¢
faktograficznych detali dotyczacych lektury / oméwionych
tekstow kultury, niepowigzanych z problemem okreslonym w
temacie,

o rozmowa nie moze by¢ przedtuzana z powodu krotszej
wypowiedzi monologowej zdajacego.

v' W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzystac ze stownikéw i innych
pomocy.

d. Ustalanie liczby punktow:

v Po przeprowadzeniu egzaminu dla grupy 5 zdajacych zespét przedmiotowy
ustala liczb¢ punktéw przyznanych kazdemu zdajagcemu z tej grupy oraz
przekazuje zdajagcym informacj¢ o przyznanej punktacji (por. pkt 4.1.6.). Po
przekazaniu  zdajacym  ww. informacji = przewodniczacy  zespotu
przedmiotowego usuwa ze stolu niewylosowane zadania i wyklada na st6t trzy
nowe (kolejno numerowane) zadania do wylosowania przez pierwszego



zdajacego z kolejnej grupy. Numery zadan, od ktérych nalezy rozpoczac
losowanie po kazdej przerwie, sa podkreslone w tabeli.

20. W czasie trwania cz¢s$ci ustnej egzaminu maturalnego zdajagcym nie udziela si¢ zadnych
wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych.

21. Ocenie podlegaja wszystkie elementy egzaminu zgodnie z obowigzujagcymi kryteriami
oceniania. Cztonkowie zespotu przedmiotowego indywidualnie oceniajg kazdego zdajacego w
trakcie odpowiedzi, z zastrzezeniem ze egzaminujacy powinien ograniczyC robienie notatek
do niezbednego minimum. Swoje propozycje cztonkowie zespotu przedmiotowego nanoszg
na karte indywidualnej oceny (zalacznik 9b).

22. Zespot egzaminacyjny ustala liczbe punktéw przyznanych kazdemu zdajacemu zgodnie z
harmonogramem przygotowanym przez przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego.

W przypadku braku mozliwosci uzgodnienia przez zesp6t ostatecznej liczby punktéw
decydujacy gtos ma przewodniczacy

IIIA. PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA EGZAMINU W CZESCI USTNEJ -
JEZYK OBCY NOWOZYTNY BEZ OKRESLENIA POZIOMU

1. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego wskazuje nauczyciela jezyka obcego
nowozytnego, bedacego egzaminatorem wpisanym do ewidencji egzaminatorow OKE, ktory
przeprowadza szkolenie dla wszystkich nauczycieli jezykéw obcych z danej szkoty
powotanych do zespoléw przedmiotowych. Celem szkolenia jest przygotowanie nauczycieli
do przeprowadzenia cze¢$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezykdw obcych nowozytnych.
2. Nie p6zniej niz na dwa dni przed terminem czg$ci ustnej egzaminu maturalnego zestawy
zadan oraz kryteria oceniania tych zadan i ich punktacji zostaja przekazane
przewodniczgcemu zespolu egzaminacyjnego w sposdb okreslony przez dyrektora komisji
okregowe;.
3. Jezeli do czes$ci ustnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego w szkole
przystepuje tacznie:

a. nie wiecej niz 45 oséb — liczba zestawdéw zadan egzaminacyjnych z jezyka obcego
nowozytnego jest wigksza o 5 od liczby 0s6b przystepujacych do tego egzaminu;

b. wigcej niz 45 os6b — liczba zestawOw zadan egzaminacyjnych z jezyka obcego
nowozytnego wynosi 50.
4. Przewodniczacy zespotu przedmiotowego organizuje spotkanie zespotu, nie wczesniej niz
dzien przed terminem egzaminu z danego jezyka obcego nowozytnego, w celu
przeanalizowania zestawdw zadan do cze¢Sci ustnej egzaminu i kryteriow ich oceniania.
Zestawy zadan egzaminacyjnych przekazuje zespotowi przewodniczacy zespolu
egzaminacyjnego w sposOb uniemozliwiajacy ich nieuprawnione ujawnienie.
5. Dzien przed egzaminem przewodniczacy zespotu przedmiotowego nadzoruje
przygotowanie sali, a w szczegdlnosci:

a. przygotowanie miejsc dla zdajacych, cztonkéw zespotu przedmiotowego oraz
obserwatorow

b. przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajacych ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi

c. usuniecie pomocy dydaktycznych z zakresu przedmiotu, z ktérego jest
przeprowadzany egzamin

d. umieszczenie sprawnego zegara widocznego dla zdajacego oraz zegara z
sekundnikiem/stopera dla cztonkéw zespotu

e. umieszczenie przed wejsciem do sali, w widocznym miejscu, listy zdajacych (imig¢ i
nazwisko) w danej sali.



6. W dniu egzaminu przewodniczacy zespotu przedmiotowego pobiera od przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego: w
v wydrukowane zadania egzaminacyjne; kazdy zesp6t przedmiotowy otrzymuje
po dwa komplety
v wydrukowanych zestawéw zadan (jeden dla zdajacych oraz jeden dla zespotu)
kryteria oceniania zadan wraz z ich punktacjg
v' liste zdajacych, dla ktérych dany zespét przedmiotowy przeprowadza egzamin
v druki protokotéw indywidualnych czesci ustnej egzaminu (zatgcznik 10a) i
kart indywidualnej oceny (zatacznik 10b).

7. W TRAKCIE EGZAMINU

a) W czasie trwania egzaminu w sali egzaminacyjnej moga przebywaé wylacznie
zdajacy, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, osoby wchodzace w skiad
zespotu przedmiotowego i obserwatorzy.

b) W sali egzaminacyjnej moga przebywac takze nauczyciele wspomagajacy oraz
specjalisSci  z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania
spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym w przypadku, o ktorym
mowa w pkt 3.9.5f. Procedury OKE. Osoby te nie mogg by¢ jednoczesnie cztonkami
zespotu przedmiotowego.

¢) Przewodniczacy decyduje o tym, czy sam egzaminuje zdajacego, czy egzamin
przeprowadza cztonek zespotu, oraz dba o to, aby nauczyciel przeprowadzal egzamin,
korzystajac z zegara z sekundnikiem/stopera. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci
odmierzania czasu za pomocg aplikacji stanowiacych element oprogramowania
telefonu komoérkowego.

d) Przeprowadzajac egzamin, egzaminujacy postepuje zgodnie z instrukcjami
zamieszczonymi w zestawie dla egzaminujgcego.

e) Egzamin prowadzony jest w danym jezyku obcym nowozytnym, trwa ok. 15 minut i
sktada si¢ z rozmowy wstepnej i trzech zadan; czas na zapoznanie si¢ z tre$cig zadan
jest wliczony w czas przeznaczony na wykonanie poszczeg6lnych zadan.

f) W rozmowie wstepnej oraz zadaniach 2. i 3. egzaminujacy zadaje wytgcznie pytania
zamieszczone w zestawie dla egzaminujacego.

g) Zdajacy wykonuje zadania w takiej kolejnosci, w jakiej sg one zamieszczone w
zestawie egzaminacyjnym; nie ma mozliwosci powrotu do zadania, ktére zostato
zakonczone lub opuszczone

h) W czasie trwania egzaminu zdajacy nie moze korzysta¢ ze slownikdéw 1 innych
pomocy.

i) W czasie trwania egzaminu zdajagcym nie udziela si¢ zadnych wyjasnien dotyczacych

zadan egzaminacyjnych.

Jj) Egzamin przebiega w nastepujacy sposob:

a. zdajacy, po okazaniu dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢, wchodzi do sali
egzaminacyjnej w ustalonej kolejnosci

b. w sali przebywa jeden zdajacy

c. zdajacy losuje zestaw egzaminacyjny i przekazuje go egzaminujgcemu

d. egzamin rozpoczyna si¢ od rozmowy wstepnej, podczas ktérej egzaminujacy zadaje
zdajacemu kilka pytah zwigzanych z jego zZyciem i zainteresowaniami; po rozmowie
wstepnej egzaminujacy przekazuje wylosowany wczesniej zestaw zdajagcemu

e. po otrzymaniu zestawu zdajacy przystepuje do wykonania zadan od 1. do 3.:
zadanie pierwsze polega na przeprowadzeniu rozmowy, w ktorej zdajacy i egzaminujacy
odgrywaja wskazane w poleceniu role; w zadaniu drugim zdajacy opisuje ilustracje
zamieszczong w wylosowanym zestawie oraz odpowiada na trzy pytania postawione



przez egzaminujacego; w zadaniu trzecim zdajacy wypowiada si¢ na podstawie materiatu
stymulujacego i odpowiada na dwa pytania postawione przez egzaminujgcego.

k) Cztonkowie zespotu przedmiotowego indywidualnie oceniajg kazdego zdajacego w
trakcie odpowiedzi, z zastrzezeniem ze egzaminujacy powinien ograniczy¢ robienie notatek
do niezbednego minimum. Swoje propozycje czlonkowie zespotu przedmiotowego nanosza
na karte indywidualnej oceny (zalacznik 10b). Ocenie podlegaja wszystkie elementy
egzaminu zgodnie z obowigzujgcymi kryteriami oceniania.
1) Zespdt egzaminacyjny ustala liczb¢ punktow przyznanych kazdemu zdajagcemu
bezposrednio po jego wyjsciu z sali egzaminacyjnej. W przypadku braku mozliwosci
uzgodnienia przez zespot liczby punktéw decydujacy gtos ma przewodniczacy.
1) Po ustaleniu liczby punktéw za poszczegélne elementy egzaminu przewodniczacy lub
cztonek zespotu wpisuje liczbe punktéw do protokotu indywidualnego cze¢sci ustnej egzaminu
maturalnego z jezyka obcego nowozytnego
m) Podczas ustalania liczby punktéw w sali nie mogg przebywac zdajacy.
n) Wypehione protokoty podpisuja cztonkowie zespolu i obserwatorzy oraz nauczyciel
wspomagajacy lub specjalista z zakresu danego rodzaju niepelnosprawnosci, niedostosowania
spolecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym, je§li byli obecni podczas
egzaminu.

8. PO EGZAMINIE

a) Po zakonczeniu czgsci ustnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danym
dniu przewodniczacy zespotu przedmiotowego informuje zdajacych o liczbie
przyznanych im punktéw. Przed podaniem tej informacji nalezy upewni¢ si¢, czy
wsrdd zdajacych nie ma oséb, ktére nie wyrazajg zgody na publiczne odczytanie
informacji o przyznanej im liczbie punktow.

b) Po przekazaniu zdajacym informacji o przyznanej im liczbie punktéw w danym dniu
przewodniczacy zespotu przedmiotowego przekazuje przewodniczacemu zespotu
egzaminacyjnego uporzagdkowane zestawy i podpisane protokoty.

¢) Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego sporzadza i podpisuje protokét zbiorczy
cze$ci ustnej egzaminu maturalnego w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

IV. PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA EGZAMINU W CZESCI PISEMNEJ

1. Przewodniczacy ZE, nie pdzniej niz na miesigc przed terminem cz¢$ci pisemnej, powotuje
sposrdd cztonkéw ZE zespoty nadzorujace (ZN).

2. W terminie do 30 kwietnia kazdego roku przewodniczacy ZE przeprowadza szkolenie
cztonkébw ZN ze swojej szkoly, zapoznajac ich w szczegélnosci ze szczegdélowym
przydzialem zadan oraz =z zasadami postgpowania z niejawnymi materialami
egzaminacyjnymi. Podczas szkolenia przewodniczacy ZE odbiera od cztonkéw ZN pisemne
oswiadczenia o przestrzeganiu ustalen w sprawie zabezpieczenia materialow
egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem oraz potwierdzenie przeszkolenia.

3. W dniu otrzymania przesylki zawierajacej pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi
materialami egzaminacyjnymi, przewodniczacy ZE w obecnosci swego zastepcy natychmiast
po ich otrzymaniu sprawdza przesytke zgodnie z instrukcja, czy liczba i rodzaj pakietéw
odpowiada zapotrzebowaniu. W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci niezwlocznie
zawiadamia w ustalony sposéb dystrybutora, a takze zgtasza ten fakt do dyrektora OKE.



4. Na siedem dni przed rozpoczg¢ciem egzamindw pisemnych z danego przedmiotu

przewodniczacy ZE przekazuje :

a)

b)

zastepcy przewodniczacego ZE - szczegOlowe instrukcje dotyczace
przygotowania i wystroju sal, w ktérych bedzie si¢ odbywat egzamin,
przewodniczacym ZN — informacje o zdajacych z dysfunkcjami piszacych
egzamin w danej sali i warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione
oraz informacje o sposobie udostgpniania zdajagcym pomocy
dydaktycznych przewidzianych przez dyrektora CKE do wykorzystania
na egzaminach z poszczeg6lnych przedmiotow.

5. W dniu poprzedzajacym egzamin pisemny z danego przedmiotu :

a)

b)

d)

e)

przewodniczacy ZE wraz z zastgpca przewodniczacego ZE oraz
wlasciwym przewodniczacym ZN sprawdzaja przygotowanie sali
egzaminacyjnej, uwzgledniajagc potrzeby ucznidw udokumentowane
opinig, orzeczeniem poradni psychologiczno-pedagogicznej lub
zaleceniem lekarskim. W przypadku egzaminu z j¢zyka obcego
sprawdzeniu podlega rowniez sprawnos¢ sprzetu do odtwarzania ptyt CD.
Klucze do sal po ich sprawdzeniu przechowuje przewodniczacy ZE,
zastepca przewodniczacego ZE zabezpiecza co najmniej dwa rezerwowe
odtwarzacze ptyt CD,

przewodniczacy wlasciwych ZN gromadza pomoce, z ktérych beda mogli
korzysta¢ zdajacy.

przewodniczacy zespotdw nadzorujacych upewniaja si¢, ze zostaly
przygotowane kartki z numerami stolikéw (do oznaczenia stolikdw) oraz
losy z numerami stolikow (do wylosowania przez zdajacych). Jezeli w
sali przygotowane s3 dostosowane stanowiska dla zdajacych
korzystajacych z dostosowania warunkéw lub formy egzaminu
maturalnego, mozna wylagczy¢ je =z losowania. Mozna réwniez
zaplanowac stolik zapasowy, blisko wejscia do sali, z przeznaczeniem dla
zdajacego spdznionego, ktéremu przewodniczacy zespotu nadzorujacego
zezwolil uczestniczy¢ w egzaminie.

przewodniczacy zespoléw nadzorujacych przygotowuja plany sal
egzaminacyjnych, uwzgledniajace rozmieszczenie zdajacych, cztonkow
zespotu nadzorujgcego oraz obserwatoréw w danej sali egzaminacyjne;j.
Plan sali egzaminacyjnej powinien przedstawiac:

v’ ustawienie stolikow w sali egzaminacyjnej (stoliki, przy ktérych
beda siedzie¢ zdajacy, sa ponumerowane i ustawione w jednym
kierunku)

v rozmieszczenie  czlonkéw  zespotu  nadzorujagcego  oraz
obserwatorow

v’ podziat sali na sektory, tj. grupy zdajacych pod bezposrednim
nadzorem poszczeg6lnych cztonkéw zespotu nadzorujacego

v ustawienie sprzetu audio (jezeli jest wykorzystywany do
przeprowadzenia egzaminu).

o Plan sali przygotowuje si¢ wowczas, gdy do egzaminu w
danej sali egzaminacyjnej przystepuje trzech lub wigcej
zdajacych.

6. W dniu poprzedzajacym egzamin z informatyki :




O ustalonej godzinie wyznaczony przez przewodniczacego ZE cztonek ZN

wraz z administratorem pracowni sprawdzajg :

a) prawidlowos$¢ dziatania sprzetu i oprogramowania oraz ich konfiguracje,

b) oznakowanie stanowisk, ktére powinno zawiera¢ numer stanowiska, imie,
nazwisko 1 PESEL zdajacego na danym stanowisku oraz zainstalowane
oprogramowanie,

c) prawidlowos¢ przygotowania stanowisk zapasowych,

d) czy komputery przygotowane sag w sposob uniemozliwiajacy dostep do
sieci,

e) prawidlowos¢ przygotowania komputera operacyjnego.

Fakt sprawdzenia komputera i oprogramowania zdajacy potwierdza podpisem na
stosownym o$wiadczeniu.

7. Za przygotowanie do egzaminu sal oraz pomocy dydaktycznych przewidzianych przez
dyrektora CKE odpowiada zast¢pca przewodniczacego ZE.

8. W dniu egzaminu:

1)

2)

3)

a)
b)

c)

d)

a)

b)

a)

b)

d)

na 1 godz. przed jego rozpoczeciem:
cztonkowie wlasciwych ZN zgtaszajg si¢ do pracy,
w razie nieobecnos$ci cztonka ZN przewodniczacy ZE wyjasnia jej przyczyny
1 w razie potrzeby powotuje w sktad ZN innego nauczyciela,
przewodniczacy ZE w obecno$ci wyznaczonego przez siebie cztonka ZE
sprawdza, czy pakiety zawierajace arkusze 1 materialy egzaminacyjne s3
nienaruszone, a w przypadku ich naruszenia niezwlocznie zawiadamia
dyrektora OKE,
przewodniczacy ZN odbieraja klucze do sal egzaminacyjnych, listy
zdajacych, protokoty przebiegu egzaminu, paski kodowe 1 plan sali,
na 30 min. przed jego rozpoczeciem:
przewodniczacy ZN w obecnosci pozostatych cztonkéw ZN otwieraja sale
egzaminacyjne,
wyznaczony czlonek ZN przypomina zdajacym o zakazie wnoszenia srodkow
facznosci na sale egzaminacyjna,
wyznaczony czlonek ZN sprawdza w kolejnosci PESEL, tozsamos$¢ zdajacych
i zezwala im na wejscie do sali, po uprzednim losowaniu miejsc i podpisaniu
listy zdajacych,
na 15 min przed jego rozpoczeciem:
przewodniczacy ZN, wraz z jednym ze zdajagcych w danej sali, udaje si¢ do
gabinetu dyrektora, gdzie przewodniczacy ZE otwiera pakiety z materiatami
egzaminacyjnymi i przekazuje przewodniczacym ZN odpowiednig liczbe
arkuszy do danej sali bezposrednio przed kazda czeScig egzaminu,
przewodniczacy ZN w towarzystwie przedstawiciela zdajacych niezwlocznie
przenosza materialty egzaminacyjne do wtasciwej sali,
po przeniesieniu materiatdw do sali, punktualnie o godzinie okreslonej
w komunikacie dyrektora CKE,
cztonkowie ZN rozdaja zdajacym zabezpieczone arkusze egzaminacyjne I
oraz paski kodowe,
po rozdaniu wszystkich arkuszy egzaminacyjnych, na polecenie
przewodniczacego ZN, zdajacy otwierajg je i sprawdzaja, czy arkusze sg
kompletne, tzn. czy majg wszystkie strony 1 czy s3 one wyraznie
wydrukowane. Zauwazone braki zdajgcy zgtasza przewodniczacemu ZN i




4)

e)

a)

b)

d)

€)

g)

otrzymuje kompletny arkusz, ktérego odbior potwierdza podpisem w
protokole przebiegu egzaminu,
przewodniczacy ZN poleca zdajacym zakodowac arkusze egzaminacyjne
przez:
- wpisanie swojego numeru PESEL oraz swojej daty urodzenia na
arkuszu egzaminacyjnym i karcie odpowiedzi,
- naklejenie paskow kodowych na arkuszu egzaminacyjnym i karcie
odpowiedzi w miejscach do tego przeznaczonych,
egzamin rozpoczyna si¢ z chwila zapisania przez przewodniczacego ZN na
tablicy lub planszy godziny rozpoczecia i zakonczenia pierwszej czgsci
egzaminu. Zdajacy zglaszajacy si¢ na egzamin po jego rozpoczeciu nie s3
wpuszczani do sali egzaminacyjnej,

podczas trwania egzaminu:
cztonkowie ZN nie majg prawa udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych
zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac,

na sali egzaminacyjnej udostgpnione zostang pomoce dydaktyczne
przewidziane przez dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z
poszczegdlnych przedmiotow w niezbednej ilosci i w miejscach latwo
dostgpnych; zdajacy sygnalizuje che¢ skorzystania z pomocy przez
podniesienie reki; cztonek ZN gestem przywotuje zdajacego do siebie;
zdajacy podchodzi do stolika ZN 1 po uzyskaniu zgody cztonka ZN korzysta z
pomocy,
zdajacy mogg réwniez wnies¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody.
Woda moze réwniez by¢ zapewniona przez szkote. Podczas pracy z arkuszem
egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby
zdajacy przypadkowo nie zalal materiatéw egzaminacyjnych.
Zdajacy, ktory jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania czesci pisemne]
egzaminu maturalnego ze sprz¢tu medycznego i lekdw koniecznych ze
wzgledu na chorobe, pod warunkiem ze taka konieczno$¢ zostata zgtoszona
przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego przed rozpoczgciem egzaminu z
danego przedmiotu. 12.
Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje zdajagcych o czasie
pozostatym do zakonczenia pracy, a w przypadku egzaminu,

» z matematyki na poziomie podstawowym oraz

» z jezykow obcych nowozytnych na wszystkich poziomach —

dodatkowo przypomina zdajacym o obowigzku przeniesienia
odpowiedzi na karte odpowiedzi.

zdajacy nie moga opuszcza¢ sali egzaminacyjnej; przewodniczacy ZN moze
zezwoli¢, w szczegblnie uzasadnionej sytuacji, na opuszczenie sali, po
zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢
zdajacego z innymi osobami. Zdajacy sygnalizuje potrzebg opuszczenia sali
przez podniesienie reki; cztonek ZN gestem przywotuje zdajacego do siebie,
zdajacy podchodzi do stolika ZN i po uzyskaniu zgody przewodniczacego ZN
opuszcza sale pozostawiajac zamkniety arkusz egzaminacyjny na swoim
stoliku. Fakt opuszczenia sali oraz czas nieobecno$ci odnotowuje si¢ w
protokole przebiegu egzaminu,
Jesli zdajacy ukonczyl prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to
zespolowi nadzorujacemu przez podniesienie r¢ki, zamyka arkusz i1 odklada
go na brzeg stolika. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub czlonek




zespotu nadzorujacego w obecno$ci zdajacego sprawdza kompletnos¢
materiatow. Arkusz pozostaje na stoliku.

h) Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali zdajacy wychodzi, nie
zaktocajac pracy pozostatym piszagcym. Czynnosci zwigzane z odbiorem
arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, ktorzy ukonczyli prace przed
czasem, muszg by¢ zorganizowane tak, by nie zakl6ci¢ pracy pozostatym
zdajacym.

5) po zakonczeniu egzaminu:

a) po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan przewodniczacy
zespolu nadzorujacego lub czlonek zespotu nadzorujacego przy stoliku
zdajagcego, w jego obecnosci, sprawdza kompletno$¢ materiatow
egzaminacyjnych (zakodowany zeszyt zadan oraz karta odpowiedzi), a
nastepnie zezwala zdajagcemu na opuszczenie sali. Pracg kazdego zdajacego —
po sprawdzeniu — mozna pozostawi¢ na stoliku do momentu odebrania prac
od wszystkich zdajacych, mozna réwniez zbiera¢ je sukcesywnie. Jeden
zdajacy powinien pozosta¢ w sali do momentu zakonczenia pakowania
materiatow egzaminacyjnych. Przewodniczacy ZN niezwlocznie przekazuje
wszystkie materialy egzaminacyjne 1 dokumenty egzaminu
przewodniczacemu ZE.

b) Po zakonczeniu odbierania prac od wszystkich zdajacych, przewodniczacy
zespotu nadzorujgcego oraz cztonkowie tego zespotu sprawdzaja, czy zostaty
zebrane prace z wszystkich stolikow. Nastgpnie przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego, w obecnosci cztonkdéw zespotu nadzorujgcego oraz jednego
zdajacego, pakuje materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg.

6) dopuszcza si¢ mozliwos$¢ zdawania egzaminu maturalnego w jednej sali na
poziomie podstawowym 1 rozszerzonym poprzez wydzielenie sektora dla osob
piszacych egzamin na poziomie rozszerzonym:

a) wydzielenie sektora jest dopuszczalne tylko wtedy, kiedy czas pisania
egzaminu na poziomie podstawowym i rozszerzonym jest zblizony,

b) sektor jest wydzielony i umieszczony najdalej od drzwi wyj$ciowych, tak aby
opuszczanie sali przez zdajacych egzamin na poziomie podstawowym nie
zaktocal pracy piszagcym (wyrazna odlegtos¢ od pozostatych oséb zdajacych),

¢) uczniowie losujg miejsca w sektorze poprzez oddzielne losowanie.

7) W razie zaistnienia sytuacji szczegélnej (np. przerwanie egzaminu, awarie itp.) lub w
przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub
zaktocania prawidlowego przebiegu egzaminu przez zdajagcego — przewodniczacy ZN
niezwlocznie zawiadamia przewodniczacego ZE za pomocg nauczyciela dyzurnego.



V. Wewnatrzszkolny harmonogram przygotowania i organizacji egzaminu maturalnego

w sesji wiosennej 2018:

Termin

czynnosSci

uwagi

do 28 wrzesnia 2017 r.

Przewodniczacy SZE przekazuje uczniom klas
maturalnych informacj¢ o sposobie wypelniania
deklaracji maturalne;j.

do 30 wrzesnia 2017 r.

Dyrektor, w obecnosci wychowawcow klas
maturalnych informuje rodzicéw o zasadach,
organizacji i przebiegu egzaminu maturalnego w
danym roku szkolnym. Wychowawcy klas i
nauczyciele przedmiotdw maturalnych przekazuja
informacje dotyczace egzaminu maturalnego.

do 31 grudnia 2017 r.

Zgtaszanie wnioskOw do dyrektora szkoty, o ktorych
mowa w pkt 9. Komunikatu dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej z 01 wrzesnia 2017 r. w
sprawie sposoboéw dostosowania warunkéw i form
przeprowadzania w roku szkolnym 2017/2018
egzaminu maturalnego do potrzeb absolwentow ze
specjalnymi potrzebami edukacyjnymi.

do 9 stycznia 2018 r.

Termin posiedzenia rady pedagogicznej, o ktorej
mowa w pkt 9. Komunikatu CKE z 01 wrze$nia
2017 r. w sprawie sposobow dostosowania
warunkow 1 form przeprowadzania w roku szkolnym
2017/2018 egzaminu maturalnego do potrzeb
absolwentow ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi.

do 10 stycznia 2018 r.

Termin zlozenia przez wucznia oS$wiadczenia o
skorzystaniu lub rezygnacji z przyznanych
dostosowan (pkt 13. Komunikatu CKE)

07 lutego 2018 r.

Ostateczny termin ztozenia dokumentéw
uprawniajacych do dostosowania warunkéw i form
egzaminu (wyjatek stanowig chorzy lub niesprawni
czasowo, ktérzy dokumenty moga ztozy¢ p6zniej

07 lutego 2018 r.

Uptywa termin dokonywania zmian w deklaracjach.
Zebranie od ucznidow 1 absolwentoéw ostatecznych
deklaracji przystgpienia do egzaminu maturalnego

08-15 lutego 2018 r.

Sporzadzenie  wersji  elektronicznej  deklaracji
uczniéw 1 absolwentéw. Sprawdzenie, podpisanie
przez ucznidw wydrukOéw wersji elektroniczne;.

do 15 lutego 2018 r.

Przekazanie  wersji  elektronicznej  deklaracji
maturalnych do OKE.

do 04 marca 2018 r.

Przewodniczacy SZE przekazuje zdajacym tresci
komunikatu dyrektora CKE dotyczacego materiatow
1 przyboréw pomocniczych, z jakich moga korzystac
W czasie czesci pisemnej egzaminu

Do0 4 marca 2018 r.

Przewodniczacy SZE oglasza szkolny harmonogram
czeSci ustnej egzaminu maturalnego i przesyta go
dyrektorowi OKE. Przewodniczacy SZE powotuje: -
swojego zastepce, sktad ZN, do przeprowadzenia
czeSci pisemnej egzaminu maturalnego PZE do
przeprowadzenia czesci ustnej egzaminu




maturalnego, na podstawie pisemnego porozumienia
z dyrektorem innej szkoly czlonkéw zespotu
egzaminacyjnego spoza szkoty.

Do 27 kwietnia 2018 r.

Przewodniczacy SZE szkoli i przygotowuje do
przeprowadzenia egzaminu cztonkéw PZE 1 ZN ze
swojej szkoty oraz nauczycieli delegowanych do
PZE 1 ZN w innych szkotfach. Przewodniczacy SZE
odbiera od czlonkéw ZN o$wiadczenia o
przestrzeganiu ustaleh w sprawie zabezpieczenia
materiatdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

Najpozniej 2 dni przed
rozpoczeciem czesci ustnej

Dyrektor OKE przekazuje przewodniczagcemu SZE
zestawy zadan do czeSci ustnej egzaminu
maturalnego z jezykéw obcych wraz z kryteriami
oceniania.

30 kwietnia 2018r.

Przewodniczacy SZE za posrednictwem
wychowawcéw klas odbiera zaswiadczenia od
laureatow 1 finalistw olimpiad oraz stwierdza ich
uprawnienia do zwolnienia z egzaminu z danego
przedmiotu

30 kwietnia 2018r.

Przewodniczacy i cztonkowie PZE przygotowuja
sale do przeprowadzenia czgsci pisemnej egzaminu
maturalnego z jezyka polskiego.

04 - 23 maja 2018r.

Egzamin maturalny w sesji wiosennej zgodnie z
harmonogramem.

Najpoziniej w dniu egzaminu

Maturzysta zgtasza na pisSmie do dyrektora OKE za
posrednictwem przewodniczacego SZE, Ze nie moze
przystapi¢ do egzaminu z przyczyn zdrowotnych lub
1 wnioskuje o mozliwos¢ przystgpienia do egzaminu
w terminie dodatkowym.

W dniu egzaminu, nie
wczesniej niz 1,5 godziny
przed egzaminem ustnym

Przewodniczagcy SZE udostgpnia do wgladu
nauczycielom, wchodzacym w skilad wiasciwego
PZE, zestawy zadah do przeprowadzenia egzaminu
maturalnego z jezyka polskiego.

Dwa dni po czesci ustnej

Przewodniczacy przekazuje do OKE liste zdajacych
zawierajacg wyniki czesci ustnej z poszczegdlnych
przedmiotow.

04 - 09 czerwca 2018r.

Dodatkowy termin egzaminu maturalnego

03 lipca 2018 Odbior z OKE wynikow, Swiadectw dojrzatosci i
aneksow.

03 lipca 2018r. Przewodniczgcy SZE wydaje swiadectwa
dojrzatosci.

Do 13 lipca 2018 r.

Oswiadczenie absolwenta o zamiarze przystgpienia
do egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w
czeSci ustnej lub czegsci pisemnej w terminie
poprawkowym




21 sierpnia 2018 r. Egzamin maturalny w terminie poprawkowym -
cze$¢ pisemna

21 - 22 sierpnia 2018 r. Egzamin maturalny w terminie poprawkowym -
czes¢ ustna

11 wrzesnia 2018 r. Termin oglaszania wynikéw egzaminu maturalnego

11 wrzesnia 2018 r. Termin przekazania szkotom $wiadectw, aneksow i
informacji o wynikach:

11 wrzesnia 2018 r. Termin wydania zdajacym S$wiadectw, aneksow i
informacji o wynikach:

Zasady obiegu informacji dotyczacych egzaminu maturalnego

Obieg dokumentéw dotyczacych egzaminu maturalnego w Technikum Zawodowym nr 1 w
Centrum Edukacji Zawodowej i Turystyki w Swinoujsciu odbywa si¢ wedlug ponizszego
schematu:

AN

| OKE
Kuratorium OS$wiaty Poznan

Dyrektor szkoty

/

Wicedyrektor
Szkoty/zast¢pca PZE




1) Za obieg informacji dotyczacych egzaminu maturalnego odpowiedzialny jest dyrektor,
wicedyrektor i wychowawcy.

2) Wszystkie wazne biezace informacje dotyczace egzaminu przekazywane sg do
nauczycieli poprzez ksigge zarzadzen. Inne, mniej wazne, umieszczane s3 na tablicy
ogloszen w pokoju nauczycielskim lub przekazywane bezposrednio zainteresowanym
nauczycielom.

3) Wszyscy nauczyciele zostaja przeszkoleni w zakresie przebiegu, struktury i formy
egzaminu maturalnego na szkoleniowym posiedzeniu rady pedagogicznej w terminie
zgodnym z wewnatrzszkolnym harmonogramem przygotowania 1 organizacji
egzaminu maturalnego.

4) Nauczyciele przedmiotow maturalnych sa przeszkoleni na spotkaniach metodycznych,
w ktorych udziat jest ich obowigzkiem.

5) Nauczyciele maja dostgp do wszystkich materiatéw publikowanych przez CKE oraz
OKE poprzez szkolng sie¢ internetowa.

6) Uczniowie zostaja zapoznani z trescig regulaminu egzaminu maturalnego we
wrze$niu, przez wicedyrektora i wychowawcow klas.

7) Uczniowie maja dostep do wszystkich materiatdéw publikowanych przez CKE oraz
OKE poprzez szkolne centrum multimedialne.

8) Rodzice otrzymujg od wychowawcy informacj¢ dotyczaca zalozen i1 organizacji
egzaminu maturalnego oraz zostajg zapoznani z regulaminem egzaminu na zebraniu
rodzicow (wedlug wewnatrzszkolnego harmonogramu przygotowania i organizacji
egzaminu).

9) Konsultacje sg uzgadniane z nauczycielami w miar¢ potrzeb uczniéw 1 mozliwosci
nauczyciela.

10) Szkota organizuje prébny egzamin maturalny w ramach swoich technicznych
i finansowych mozliwosci.

11) Deklaracj¢  wyboru  przedmiotow  maturalnych  wicedyrektor  przekazuje
wychowawcom klas maturalnych, od nich tez otrzymuje komplet deklaracji,
sprawdzonych przez wychowawcow pod wzgledem merytorycznym.

12) Deklaracj¢ przystapienia do egzaminu w kolejnej sesji egzaminacyjnej uczniowie
kieruja do dyrektora szkoty poprzez kancelari¢ szkoty w terminach okreslonych
w wewnatrzszkolnym harmonogramie przygotowania i organizacji.

13)Jesli w czasie egzaminu ustnego zaistnieje pilna konieczno$¢ skontaktowania si¢
przewodniczacego PZE z przewodniczacym ZE lub jego zastgpcg, to nie moze to
powodowa¢ przerwania egzaminu aktualnie zdajacego ucznia, poza przypadkami
szczegblnymi, wymagajacymi np. pomocy medyczne;j.

VI ODWOLANIE DO KOLEGIUM ARBITRAZU EGZAMINACYJNEGO

Przepisy dotyczace Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego stosuje si¢ od 1 stycznia 2017 r.

1.  Absolwent moze wnie$¢ odwotanie od wyniku weryfikacji sumy punktéw z czesci
pisemnej egzaminu maturalnego, do Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego, za
posrednictwem dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, w terminie 7 dni od dnia
otrzymania informacji o wyniku weryfikacji sumy punktéw (zatgcznik 25c).
2. Absolwent w odwotaniu wskazuje zadanie lub zadania egzaminacyjne, co do ktorych nie
zgadza si¢ z przyznang liczbg punktdw, wraz z uzasadnieniem, w ktérym wykazuje, ze
rozwigzanie tego zadania lub zadan egzaminacyjnych przez niego:
a. jest merytorycznie poprawne
oraz



b. spetnia warunki okreslone w poleceniu do danego zadania egzaminacyjnego oraz
instrukcji dla zdajgcego zamieszczonej w arkuszu egzaminacyjnym.
3. Dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej moze w wyniku wniesionego odwotania
dokona¢ ponownej weryfikacji sumy punktow.
4. Jezeli dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej uzna, ze odwotlanie zasluguje na
uwzglednienie w catos$ci, ustala nowy wynik czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego
przedmiotu w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania (zatacznik 25d).
5. Jezeli dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej uzna, ze odwotanie zastuguje na
uwzglednienie w czeSci, przekazuje do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej
odwotanie wraz z uzasadnieniem (zalacznik 25e) w terminie 7 dni od dnia otrzymania
odwotania. Do odwotania dotacza sig:
a. pisemng informacje, w jakim zakresie odwotanie zostato uwzglednione,
b. kopi¢ rozwiazania zadania lub zadan egzaminacyjnych, ktore zostalty
wskazane w odwolaniu,
c. kopie informacji o wyniku weryfikacji sumy punktow.
6. Jezeli dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej uzna, ze odwotanie nie zastuguje na
uwzglednienie, przekazuje do dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej odwotanie wraz
z uzasadnieniem (zatacznik 25e¢) w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania. Do
odwotania dofacza sig:
a. kopi¢ rozwigzania zadania lub zadan egzaminacyjnych, ktére zostaty wskazane w
odwotaniu
b. kopi¢ informacji o wyniku weryfikacji sumy punktéw, o ktérej mowa w pkt
15.5.17.
7. O przekazaniu odwotania, dyrektor okregowej komisji egzaminacyjnej niezwlocznie
informuje absolwenta, ktory wnidst odwotanie (zatacznik 25¢).
8. Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej przekazuje Kolegium Arbitrazu
Egzaminacyjnego odwotanie wraz z uzasadnieniem i dotagczonymi dokumentami, w postaci
zanonimizowanej, uniemozliwiajacej identyfikacje absolwenta, ktéry wniést odwotanie. .
9. Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego moze zwrdci¢ si¢ do Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej z wnioskiem o opini¢ dotyczaca rozwigzania danego zadania lub zadan
egzaminacyjnych. Opinia nie jest wigzaca dla Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego.
10. Odwotanie rozpatruje si¢ w terminie 21 dni od dnia przekazania odwotania przez
dyrektora okrggowej komisji egzaminacyjnej do dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej. Termin moze by¢ jednokrotnie przedtuzony, nie wigcej jednak niz o 7 dni.
11. Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego, w terminie okreslonym przez dyrektora Centralne;j
Komisji Egzaminacyjnej, nie krétszym niz 10 dni, podejmuje rozstrzygnigcie w odniesieniu
do zadania lub zadan egzaminacyjnych (zalacznik 25f), przestrzegajac zasad oceniania
rozwigzan zadan, ustalonych w celu zapewnienia pordwnywalno$ci oceniania, i sporzadza
pisemne uzasadnienie zawierajagce w szczegllno$ci ocen¢ zasadnosci argumentoéw
podniesionych w odwotaniu. Rozstrzygnigcie Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego jest
ostateczne 1 nie stuzy na nie skarga do sagdu administracyjnego.
12. Kolegium Arbitrazu Egzaminacyjnego przekazuje dyrektorowi Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej rozstrzygnigcie 1 uzasadnienie.
13. Dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej przekazuje niezwtocznie rozstrzygniecie i
uzasadnienie, dyrektorowi okregowej komisji egzaminacyjnej oraz absolwentowi, ktory
wni6st odwotanie.
14. Jezeli w wyniku:
a. rozstrzygniecia, lub
b. uwzglednienia w cze$ci odwotania, suma punktéw zostata podwyzszona, dyrektor
okregowej komisji egzaminacyjnej ustala nowy wynik czesci pisemnej egzaminu
maturalnego.
16. W przypadku podwyzszenia wyniku, dyrektor okrggowej komisji egzaminacyjnej:



a. wydaje Swiadectwo dojrzatosci, jezeli absolwent spetnit warunki niezbedne do
zdania egzaminu, lub

b. anuluje dotychczasowe swiadectwo dojrzatosci, aneks do Swiadectwa dojrzatosci
lub zaswiadczenie, wydane 30 czerwca 2017 r., i wydaje nowe $wiadectwo dojrzatosci, aneks
do swiadectwa dojrzatosci lub zaswiadczenie. Absolwent jest zobowigzany do zwrotu
anulowanych dokumentow.

VII. INNE

1. W razie awarii sprz¢tu technicznego wykorzystywanego w trakcie egzaminu
maturalnego w cze$ci ustnej  przewodniczacy zespotu przedmiotowego natychmiast
powiadamia przewodniczacego ZE o zaistnialej sytuacji, a ten podejmuje decyzje co do
dalszego przeprowadzania egzaminu.

2. W przypadku technicznej awarii uniemozliwiajacej prawidlowy przebieg czesci pisemne;j
egzaminu przewodniczacy ZE natychmiast kontaktuje si¢ z dyrektorem OKE w celu podjecia
decyzji co do dalszego przebiegu egzaminu.

3. W przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia zdajacych przewodniczacy SZE natychmiast
powiadamia stuzby ratownicze i poddaje si¢ ich zaleceniom oraz kontaktuje si¢ z dyrektorem
OKE celem podje¢cia dalszych decyzji odnos$nie przebiegu egzaminu.

4. Wszystkie inne nie uregulowane powyzsza instrukcjg sytuacje, mogace mie¢ wpltyw na
przebieg lub wyniki egzaminu przewodniczacy ZE konsultuje z Okregowa Komisja
Egzaminacyjng w Poznaniu.



